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Vrbovec, 24. oiujka 2023. godine

Na temelju tlanka 29. i 176. Statuta Osnovne Skole Marije Juri6 Zagorke, a u svezi
s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18) i il. 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoi odgovornosti (NN, br. 95/19),Skolski odbor
Osnovne Skole Mariie furi6 Zagorke, na svojoj 15. siednici odrZanoj dana 24. oiuika
2023. godine donosi:

PROCEDURU
STVARANIA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura swaranja ugovornih obveza, odnosno nabava

roba i usluga, iavna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan
rad Skole iobavljanje odgojno obrazovne d.jelatnosti u Osnovnoj Skoli Mariie Juri6
Zagorke [u daljniem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije
uredeno drugadiie.

(.lanak 2.

Ravnatell Skole pokre6e postupak ugovaranja i stvarania ugovornih obveza koje
obvezuju 5kolu.

Iskazivanje potrebe za pokretanie postupka ugovaranja nabave roba i usluga
mogu predloZiti svi zaposlenici u Skolskoj ustanovi, strudna tijela u Skoli, osim ako
posebnim propisom ili Statutom Skole nile uredeno drugaiiie.

tlanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretania postupka
ugovaranja istvarania ugovornih obveza obaviti kontrolu iizviiestiti ravnatelja je li
pribavljan.le predlozene ugovorne obveze u skladu s vazeiim financijskim planom i
planom /favne/ nabave Skole za tekuiu godinu.
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Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj utvrdi kako predloZena

ugovorna obveza nije u skladu s vaZe6im financijskim planom iplanom /javne/ nabave

za teku6u godinu, istu predloZenu obvezu ravnatel.i Skole duZan je odbaciti ili predloZiti
Skolskom odboru promjenu financijskog plana iplana /javne/nabave.

Clanak 4.

Nakon Sto ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZena

ugovorna obveza u skladu sa vaietim financiiskim planom i planom /javne/ nabave

Skole, ravnateli donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne

obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Skolsku

ustanovu, ravnatelj Skole duZan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su

postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama prilikom podnoien.ia polugodiSnjeg

i godiinjeg izvjeStaja.

U skladu s Uredbom o sastavljaniu i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NN

95/1,9), ravnateli Skole potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavlienog

Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti
(NN 111/18).

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba iusluga ne podlijeZe postupku javne nabave male

ili velike vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o iavnoj nabavi (NN

1,20/1,6i 11,4/22) vet se radi o bagatelnoj ili nekoi drugoi vrsti nabave, tada se stvaranje
obveza provodi po sljedeioj proceduri:

STVARANJE OBVEZAZA KOIE NUE POTREBNA PROCEDURA IAVNE NABAVE

RBR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 1. Prijedlog za nabavu:

a) Materiial za tisdenje i
odrZavanie objekta

b) Uredski materijal

Priiedlog daju
spremaiice

Uaitelii Skole i

ostali radnici
putem tainiStva

'l-ajnik/ca Pisani dokument

Tijekom
mjeseca
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c) Papir i toner za

printere i fotokopiranje

d) UdZbenici i strutna
litcratu ra

e) Pedago5ka
dokumentacija

fJ Materijal za teku6e
odrZavanje Skole

e) Namirnice za Skolsku
kuhiniu

2. Pri.ledlog za nabavu
opreme i nastavnih
sredstava

3. KoriStenje usluga
odrZavanja
informatidke opreme

4. 0stalo odrZavanje

5. Prijedlog za

obavljanje radova

6. Prijedlog za nabavu
opreme/koriStenje
usluge/radova koji nisu
predvideni toikom 1.-
5.

(SSD Valentin i

U teniika zadruga)

Knii2nidar/ka

Pedagog/inia,
tainik/ca

Domar

Kuhar/ica uz
odobrenje
ravnatelja/ice

Uditelii putem
voditelja strutnih
vije6a, uiitelli TZK

Uditelli putem
voditelja struinih
vije6a, voditel.i/ica
informatitke
udionice te ostali
radnici koii
koriste
informatiiku
opremu

Domar

Domar, tajnik/ca

Rad nici - nositelji
pojedinih poslova
iaktivnosti

Pisani dokument

Prema
potrebi

Prema
potrebi

T.jedno

Tijekom
lipnja i ru jna

Prema
potrebi

Prema
potrebi

U vrijeme
odmora
uienika i
prema
potrebi

Prema
potrebi

2 Provjera da li je
prijedlog u skladu s

l!nqncijskim planom

Ravnatelj/ica ili
radu novoda

Ravnateli/ica
odobrava

:klapa nje

3 dana od
zaprimanja
zahtjeva
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ugovo ra / na ru d Zbe
3 Pokretanje nabave -

sklapanie ugovora -
izdavanje narudZbe

Ravnatel.j/ica
odnosno osoba
ko ju on ovlasti

Ugovor - narudZba 3 dana od
odobrenja iz
t.2.

II.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE IE POTREBNA PROCEDRUA JAVNE NABAVE

R.BR AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

"l Prijedlog za nabavu
opreme
Prijedlog za
kori5tenje usluga
Priiedlog za

obavljanje radova

Radnici - nositel.ji
pojedinih poslova i

aktivnosti

Pri.jedlog s opisom
potrebne
opreme/usluge/rado
va i okvirnom
cijenom

Tijekom
godine, a
najkasnile
m.jesec
dana prije
pripreme
godiSnleg
plana
nabave za

slied eCu
godinu.

Z Priprema tehnidke i
natjedaine
dokumentacije za

nabavu
op reme/ra d ova/u s lu
ga

Kod
centraliziranog
procesa - osnivad,
ako proces nije
centraliziran tada
ovlaiteni
predstavnici
naruiitelia -
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti
u surad n.ji s

ravnateljem uz
obvezu angaZiranja
vaniskog
strudnjaka

Tehnitka inatjeiajna
dokumentacija

Miesec
dana prije
pokretanja
postupka

iavne
nabave.

3 Ukl.juiivanje stavki iz
plana nabave u

financijski plan

Raiunovoda i

ravnatelj
Financijski plan Rujan -

prosinac

4



4 Prijedlog za
pokretanje postupka
javne nabave

OvlaSteni
predstavnici
na ru ditelja-osn ivad

Dopis s prijedlogom
te tehnitkom i

natiefainom
dokumentacijom

Tijekom
godine

5

Prov.jera da li je
priiedlog u skladu s

donesenim planom
nabave i financi.jskim
planom

Ravnateli/ica i

raiunovoda
Odobrenje za
pokretanje postupka

2 dana

6 Provlera je li tehniika
i natjeiajna
dokumentaciia u

skladu s propisima o
javnoj nabavi

Osnivaf/ravnatelii
ca

Pokre6e postupak
iavne nabave

NaiviSe 30
dana od
zaprimanj
a

priledloga
za
pokretan.je
postupka
javne
nabave

Pokretanje postupka
javne nabave

Osnivat Objava natjedala Tiiekom
god ine

B Cjelokupni postupak
provedbe javne
nabave ukljuiujuii i

okonianje postupka
(obiava o sklopllenim
ugovorima)

Osnivat Provedba javne
nabave sukladno
Zakonu o javnoi
nabavi

Tijekom
postupka
te 30 dana
nakon
provedeno
g postupka

Ova procedura objavljenaje na oglasnoj ploii i web stranici Skole i stupa na snagu
danom donoSenja.

Ra

Edina

nica Skolsk
nica razred

ljica:
prof.

godbora:Predsjed
Zeljka Kramarii, nastav

g
ne tUstave
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