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Na temelju tlanka 29. i 176. Statuta Osnovne Skole Marije lurii Zagorke, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18) i dl. 1. Uredbe o sastavllanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN,
br. 95/19), Skolski odbor Osnovne Skole Marije luri6 Zagorke, na svojoj 15. sjednici odrLanoj dana 24. oiujka
2023. godine donosi:

PROCEDURU PRAEEN'A I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje procedura odnosno natin irokovi pra6enja naplate prihoda i primitaka
Osnovne Skole Marije luri6 Zagorke (u nastavku: Skolal, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije
uredeno drugafije.

Prihodi koje Skola naplatuje su:
. vlastiti prihodi od zakupa ikolskog prostora (udionica isportske dvorane) i
. prihodi od naplate participaciie roditelia u ciieni Glazbenog odiela.

Clanak 2.

Procedura iz tlanka 1. izvodi se po postupku navedenom u tablici

RED.
BR.

1.

AKTIVNOST

Dostava podataka
raEunovodstvupotrebnih TajniStvo

_ za izdavanje raiuna
Izdavanje raiuna i

L uplatnica

_ Ovjera i potpis raEuna

Slanje izlaznog
raiu na/uplatnica

DOKUMENT ROKNADLEZNA
SLUZBA

_ Ravnateli

TajniStvo
Raiun' 
Knliga izlazne poSte,

rafun/xplatnica
Knjiga izlaznih raduna

, Glavna knjiga
Kn jiga izlaznih raiu na
Glavna knjiga
lzvadak po poslovnom
ratunu/blagajniiki
izvjeStaj

Izvod otvorenih

I

lJgovor, narudZben ica

Ratunovodstvo Raaun/uplatnica

Tijekom godine

M jeseino

5 dana od izrade raduna
5 dana nakon ovjere raiuna

Unutar mieseca na koii se
raiun odnosi
Tjedno

Tjedno

Unos podataka u sustav Rafunovodstvo

Evidentiran.ie naplaienih
prihoda
Praienje naplate prihoda
(analitika)

Ratunovodstvo

RaEunovodstvo7

8
Utvrdivanie stanja
dospjelihinenapla6enih Raaunovodstvo
potraZivanja/prihoda

stavaka
] t t.;esedno

Z.

3.

4.

5.

a.



9 Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuZbu

nonoienie odluke o
prisilnoi naplati
potraZivanja
Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s

Ovrinim zakonom

Ratunovodstvo
Opomene i opomene
pred tuZbu Tijekom godine

Tijekorn godine

15 dana nakon donoienja
Odluke

10.

1l

vodswenog stanja
duinika/prikupljanje
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom
staniu
Prikupljanje
dokumentaciie za ovr5ni

ak

prijedloga za

ovrhu

Oviera i pot
za ovrhu

-fDostava pri j edloga za

ovrhu Opiinskom sudu
javnom biljeZniku

Dostava pravomotnih
rjelenja o ovrsi FINI

pis prijedloga
Ravnateli

Ravnatelj
Odluka o prisilnoj
naplati potrazivanja

OvrSni postupak kod
javnog biljeZnika

Ratunovodstvo Knj igovodstvene kartice

Knjigovodstvena kartica ili
Ratu novodstvo raduni/ opomena s

povratnicom

TajniStvo

Nacrt prijedloga za ovrhu
Opiinskom sudu ili javnom

bilieZniku

Prijedlog za ovrhu

Opiinskom sudu ili javnom

biljeiniku

TajniStvo

CIanak 3

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duinik ima prema 5koli.
Tijekom narednih 30 dana rafunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji je poslana opomena, raaunovodstvo o tome
obavjeitava ravnatelia koii moZe donijeti Odluku o prisilnoi naplati potraZivanja, nakon iega se moZe
pokrenuti ovrSni postupak kod,avnog biljeinika.

Ovrini postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 500,00 EUR kuna po jednom duZniku

Procedura iz stavka f. izvodi se po sljedeiem postupku:

RED. AKTIVNOST NADLEZNA DOKUMENT ROK
BR.

1

2

3

SLUZBA

U tvrdivanje knjigo-

I
Prije zastare
potraiivanja

Prije zastare
potraiivania

4

ili Tajn iitvo Knjiga izlazne poite

N ajkasnije pet (5)
dana od pokretanja
postupka

Najkasnije pet [5J
dana od izrade
prijedloga

N ajkasniie pet (5)
dana od izradeI

5
prijedloga

Naikasnije pet (5)
dana od primitka
pravomoinih
r)eSenja

6 Rafunovodstvo PravomotnorjeSenie



ilanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja i objavit 6e se na mreZnim stranicama skole.

Edi

Predsjednica Skols
Zeljka Kramarii, nastavnica razre

Ravnate ljica:
ort',

r,-

kog odbora:
dne nastave

/#,'ctlu clt t2


