-

REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA )
OSNOVNA SKOLA MARIJE JURIC ZAGORKE

KLASA: 011-01/23-01/2
URBROJ: 238-32-27-01-23-1
Vrbovec, 24. ozujka 2023. godine

Na temelju ¢lanka 29. i 176. Statuta Osnovne Skole Marije Juri¢ Zagorke, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN, br.111/18) i ¢l. 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN,
br. 95/19), Skolski odbor Osnovne $kole Marije Juri¢ Zagorke, na svojoj 15. sjednici odrzanoj dana 24. ozujka

2023. godine donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje procedura odnosno nacin i rokovi pracenja naplate prihoda i Qrimitaka
Osnovne skole Marije Juri¢ Zagorke (u nastavku: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije
uredeno drugacije.

Prihodi koje Skola naplacuje su:

* vlastiti prihodi od zakupa $kolskog prostora (ucionica i sportske dvorane) i
* prihodi od naplate participacije roditelja u cijeni Glazbenog odjela.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po postupku navedenom u tablici:

'RED. | AKTIVNOST ' NADLEZNA  DOKUMENT T ROK o W
'BR. ~ SLUZBA |

1i, Dostava podataké_ o N B _ o a o
| - racunovodstvu potrebnih ' Tajnistvo ' Ugovor, narudzbenica ‘ Tijekom godine

| zaizdavanje ratuna | - ] -

2. Izdavanje racuna i Racunovodstvo Raéun/uplatrﬁa —Mrjeseao o o
B e N R |
| 3 . Ovjerai potpis racuna ~ Ravnatelj | Ratun - 5 dana od izrade ra¢una ‘

4, Slanje izlaznog Tajnistvo Knjiga izlazne poste, * 5 dana nakon 0.‘.%-1‘6 racuna
: 1_raufuneiup_l;attnica ] B - | racun/uplatnica . |
| 5. Unos podataka u sustav Racunovodstvo Knjiga izlaznih racuna ITjnutal?njésec-a n:;koji se
7 | - B | - ~ Glavna knjiga racun odnosi

6. Evidentiranje naplacenih  Ratunovodstvo | Knjiga izlaznihira(":una__??jedno_ - |
] | prihoda ) ' B Glavna knjiga

Pracenje naplate prihoda ~ Izvadak po poaovhom T N N N

7. (analitika) Racunovodstvo | ra¢unu/blagajnicki ' Tjedno

| ] | 7 izvjestaj
Utvrdivanje stanja | Izvod otvorenih N - -
8. dospjelihi nenaplacenih | Ragunovodstvo  stavaka ' Mijeseéno

| potrazivanja/prihoda



9. Upozoravanje i izdavanje :
Racunovodstvo

Opomene i opomene

Tijekom godine

Tijekom godine

- Ovréni _postu_pak kod | 15 dana nakon dBnoéenj’a

opomena i opomena pred pred tuzbu

' tuzbu

' D_onoéer;je odluke o Odluka o prisilnoj
10. | prisilnoj naplati Ravnatelj ~ naplati potrazivanja

- potraZivanja B

| Ovrha-prisilna naplata
11. potrazivanja u skladu s Tajnistvo javnog biljeznika

| Ovrénim zakonom o o

Clanak 3.

Odluke

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji moze donijeti Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja, nakon ¢ega se moze

pokrenuti ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 EUR kuna po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedec¢em postupku:

—

" AKTIVNOST ' NADLEZNA

' SLUZBA

' RED.
BR.

:

| Utvrdivanje knjigo-

- vodstvenog stanja

l duznika/prikupljanje
1, - podataka o poslovhom
i racunu ili imovinskom
_ stanju
| Prikupljanje
2. | dokumentacije za ovrsni  Rac¢unovodstvo
iostupak ‘

Izrada prijedloga za [

3 ovrhu Tajnistvo

| v
| Racunovodstvo

| -~ o _ | B
Ovjera i potpis prijedloga
' za ovrhu | Ravnatelj

TDosta\E prijeaoga za

5. ovrhu Opé¢inskom sudu ili Tajnistvo
javnom biljezniku

— |7 S R— — |7

Racunovodstvo

6. Dostava pravomocnih
' rjeSenja o ovrsi FINI

DOKUMENT

Knjigovodstvene kartice

. Knjigovﬁdstvena_karti?a ili

biljezniku

_ bilieiniliu

racuni/ opomenas
povratnicom -
Nacrt prijedloga za ovrhu
Opc¢inskom sudu ili javnom
Prijedlog za ovrhu
Opcinskom sudu ili javnom

Knjiga izlazne poste

Pravomocno rjeSenje

| Prije zastare |
potrazivanja

| |

| Prije zastare
potrazivanja

TNajEsnije pet(5)
; dana od pokretanja
- postupka
l Najkasnije pet (5)
' dana od izrade
prijedloga
| Najkasnije pet (5)
" dana od izrade
prijedloga
) IiNajl;asnije pet (5)
dana od primitka
 pravomocnih
rjieSenja



-

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.

Ravnateljica:

Predsjednica Skolskog odbora:
Zeljka Kramari¢, nastavnica razredne nastave
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