
Na temeliu dlanka 15. stavka 2., a u svezi s tlankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi
(,,Narodne novine", broj: l2O/16 i 714 /22), tlanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoi i sredn.joj Skoli (,,Narodne novine", broj:87 /08.,86/09.,92/70.,
105 /70., - ispravak, 90/17.,5/1,2.,1,6/72.,86/72.,94/13., 152/14.,7 /17.,68/19.,98119.,
64/20), te dlanaka 29. i 777. Statuta Osnovne Skole Marije furii Zagorke [u daljnjem
tekstu: Skola/Naruiitelj), Skolski odbor, na svojoj sjednici odrZanoj dana 2S.veliate 2023.
godine donio le

PRAVILNIK
o PROVEDBI TEDNOSTAVNIH NABAVA

osNovNE SxorE MART'E IURrC ZAGORKE

OPCE ODREDBE

Ctanak 1.

U svrhu poStivanja osnovnih nadela .javne nabave te zakonitog, namjenskog i

svrhovitog tro5enja proraiunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi
jednostavnih nabava Osnovne Skole Marije furi6 Zagorke (u daljnjem tekstu:
Pravilnik), urecluju se postupci koli prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe, radova i usluga, procijenjene vriiednosti nabave (ukupni iznos vrijednosti
nabave bez poreza na dodanu vrifednost - PDV-aJ do 26.540,00 eura za nabavu roba i
usluga, odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), do kojih vrijednosti pragova, sukladno odredbi dlanka 12. stavka 1. Zakona o
javnoj nabavi, se ne primjen.juje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaienle, koriste se
neutralno i odnose se iednako na mu5ki i ienski spol.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 3.

U svrhu sprjedavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave, na
odgovarajuii se naiin primienjuju odredbe Zakona ojavnoj nabavi, nastavno na dlanak
1. ovog Pravilnika.
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POKRETANJE I PRIPREME POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Clanak 5.

(1) Naruditelj odredule predmet nabave na naiin da predstavlia tehnitku, tehnoloSku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Narufitelj moZe podiieliti predmet nabave na grupe na temel.iu obiektivnih
kriterija, primierice prema vrsti, svoistvima, namjeni, miestu ili vremenu
ispunjenia, u kojem sluEalu odretluie predmet iveliiinu pojedine grupe, uzimaju6i
u obzir moguinost pristupa malih i sredniih gospodarskih subjekata postupku
jednostavne nabave, sukladno Zakonu o.javnoj nabavi.

(3) Naruditeli ie obvezan u pozivu za dostavu ponuda odrediti mogu li se ponude
dostaviti za jednu, nekoliko ili za sve grupe.

(4) Prilikom definiranja predmeta nabave organizacijske jedinice naruditelia
(ovlaStene osobe) duZne su postupati u duhu dobrog gospodarswenika po nadelu

,,naibolja vrijednost za uloZeni novac". U tom smislu, ne smiie se dijeliti vriiednost
nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o iavnoj nabavi ili pravila koja
vriiede prema procijenjenoi vriiednosti nabave.

KOMUNIKACIJA NARU.ITELIA I GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 6.

(1) Naruditelii i gospodarski subjekti komuniciraiu i razmjeniuju podatke
elektroniEkim sredstvima komunikacije.

(2) Alati i uredaji za komunikaci.iu elektronidkim sredswima, kao i njihova tehnitka
obiljeZja, moraju biti nediskriminiraju6a, op6edostupna i interoperabilna s

proizvodima informacijske i komunikaciiske tehnologije u op6oj uporabi i ne smiiu
ograniiavati pristup gospodarskim subiektima u postupku iednostavne nabave.

(3) Komunikaciia, razmjena i pohrana informaciia obavlja se na nadin da se oiuva
integritet podataka i tainost ponuda, zahtjeva za sudjelovanje, planova i proiekata,

(4) SadrZaj ponuda, zahtjeva za sudjelovanle, planova i projekata, smije se razmatrati
tek nakon isteka roka za nlihovu dostavu.

(1) Provedbu postupka jednostavne nabave provodi ravnatelj i osobe koje imenuje
ravnatelj internim aktom, sukladno Planom nabave naruiitelja te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, a sukladno internoi odluci o
imenovanju naruditelja, u postupku, uz struine osobe narufitelja, mogu sud.jelovati
i neovisne strutne osobe koje nisu narutiteljevi zaposlenici.

(3) Svi tlanovi strutnog povjerenswa ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu
duZni su se pridriavati naiela javne nabave.
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Clanak 7.

(1J Iznimno, naruditelj igospodarski subiekti mogu komunicirati usmenim putem ako
se ta komunikaci.ja ne odnosi na kljudne elemente postupka.javne nabave, pod uvjetom da
je njezin sadriaj u zadovoljavajuioj mjeri dokumentiran.

(2) Kljuini elementi postupka iavne nabave ukljutuju dokumentaciju o nabavi,
zahtjeve za sudjelovanje, powrde interesa i ponude.

(3) Usmena komunikacija s ponuditeljima koja bi mogla znatno utiecati na sadrZaj i
ocienu ponuda mora biti u zadovoljavajutoi mleri i na prikladan naEin dokumentirana,
primlerice sastavlianiem pisanih bilieiki ili zapisnika, audiosnimki ili saietaka glavnih
elemenata komunikacije i slitno.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROC'ENIENE VRIIEDNOSTI MANJE
OD 53OO,OO EURA

Ctanak 8.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijen.jene vrijednosti manje od 5.300,00 eura,
provodi se izdavanjem narudibenice ili zakljuiivanjem ugovora s iednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

(2) Iznimno, do vrijednosti od 130,00 eura nije potrebna narudZbenica.
(3) NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Skole i osoba koja ie rubu naruiila, a ugovor

potpisuie ravnateli Skole.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCJENIENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILMCE OD 5.300,00 EURA

ttanak 9.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vriiednosti jednake ili ve6e od 5.300
eura provodi se pozivom za dostavu ponuda od najmanje dva (2) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trZilnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo iednom (1)
gospodarskom subjektu (npr. odvjetnitke usluge).

(2) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabavu moraju sudjelovati naimanje
dva (2) predstavnika.

(3) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koli omoguiuje dokazivanje da je isti
zapriml.jen od strane gospodarskog subjekta (izvjei6e o uspje5nom slanju e_
mailom, i/ili objavom na web stranici Skole isl.).

(4) Poziv za dostavu ponuda najmanje sadrZi:
- naziv naruiitelja
- opis predmeta nabave itehniike specifikacije
- kriterij za odabir ponude
- mogu se traziti zahtjevi i uvjeti koje ponuditelj treba ispuniti
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- rok za dostavu ponude
- adresu na koju se ponuda dostavlja

(5) Naruditelj moZe, u pozivu na dostavu ponuda, odrediti razloge iskliuienja i uvjete
sposobnosti tejamstva za ozbilinost ponude i jamswo za uredno izvrienje
ugovora.

(6J Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od osam (8) dana od danja slanja poziva
za dostavu ponuda, odnosno, objavliivania poziva za dostavu na web stranicama
Naruiitelja. Naruiitell moZe odrediti i duZi rok za dostavu ponuda od roka
navedenog u ovom stavku.

Clanak 10.

(7) Uz poziv za dostavu ponude, Naruiitelj izraduje troSkovnik.
(2) Tro5kovnik, koji izraduje Naruiitelj u pozivu za dostavu ponuda, sastojise od jedne

ili viSe stavki.
(31 Stavka tro5kovnika sadrZi naimanje polia kojima se navodi:

- tekstualni opis stavke
- jedinica mjere po koloj se stavka obraaunava, a koja moZe biti izraLena u

komadima, jedinica mase, drugim mjernim jedinicama ili pau5alu
- kolidina stavke (todna kolidina stavke, okvirna kolidina stavke, predvialena

koliiina stavke ili procijenjeni udio stavke)
- cijenu stavke, odnosno cijenu ponude bez poreza na dodanu wiiednost (bez

PDV-a).
(4) Ponuditelii su obvezni ispuniti sve stavke troskovnika.

ilanak 11.

(1) Sve dokumente kole Naruditelj zahtjeva, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici.

(2) Prije donoienja Odluke o odabiru, Naruditelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s

koiim namierava sklopiti ugovor, zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika,
jednog ili viSe traienih dokumenata.

Clanak 12.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 13.200,00 eura, primjenjulu
se odredbe ilanka 29. stavka 2. toike 5. te dlanka 57. stavka 1.. todke 25. Statuta

5kole.

POSTUPANJE S PONUDAMA

elanak 13.

(1) Sve pravodobno pristigle ponude upisuju se u urudZbeni Upisnik Skole o

zaprimlienim ponudama, prema redoslijedu zaprimania. Ako je dostavljena

izmjena i/ili dopuna ponude, ona se isto upisuie u Upisnik.
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(2J Do trenutka otvaranja ponuda, ni.je dopuiteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama. Ponude, do otvaranja, ne smiju biti dostupne neovla5tenim osobama.

(3) Owaranje ponuda nije javno.
(4) Ponude owaraiu najmanje dva [2) ovlaitena predstavnika naruditelja, o iemu

sastavljaju zapisnik.
(5J Ovla5teni predstavnici provjeravaju iocjenjuju ponude na temeliu uvieta izahtjeva

iz poziva za dostavu ponude. U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlaiteni
predstavnici narutitelja sljede6im redoslijedom provleravaju valjanost ponude:

- radoge iskljutenla, ako su traieni
- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako ie traZeno
- ispunienje uvieta sposobnosti, ako je trazeno
- radunalnu ispravnost ponude
- ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponude.

ODABIR PONUDE I PONTSTENIE POSTUPKA

tlanak 14.

(1) Kriterii za odabir ponude je najniia ciiena ili ekonomski najprihvatliivija ponuda,
prema odabiru Naruf itelja.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovollniia ponuda, osim kriterija cijene, mogu
se koristiti inpr. kriterii kvalitete, tehniike prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloike osobine, ekonomitnost, datum isporuke, rok isporuke.

(31 0 ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda, ovlaiteni predstavnici
Narutitelja, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima uwrdenim u pozivu
za dostavu ponude te rangiranju ponuda i, po potrebi, provjere ponuditelja,
sastavlja.ju zapisnik o otvaran.iu, pregledi i ocjeni ponuda s priiedlogom odabira
ponude ipredlaZu, odgovorno.l osobi Naruiitelja, odabir najpovoljnije ponude ili
poniStenje postupka.

(4) Za odabir ponude, dovoljna je iedna (1) ponuda, koia udovoljava svim traZenim
zahtievima i uvjetima Naruditelja.

elanak 15.

[1) Postupak 6e se poni5titi ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno, ako niti
jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(2) Postupak se moZe poni5titi ako je cijena ponude veia od osiguranih sredstava na
nabavu. Iznimno, naruditelj moie i iz drugih opravdanih razloga ponistiti
postupak.

(3) Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, Naruiitelj bez
odgode donosi obavilest o poniSteniu postupka jednostavne nabave.
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oDLUKA O ODABTRU NAfpOVOLJNTJE pONUDE

Clanak 16.

(1J Odgovorna osoba Naruiitelja (ravnatelj Skole) donosi Odluku o odluku o odabiru
na.ipovoljnije ponude, te se stieiu uvjeti za sklapanje ugovora ili izdavania
narudZbenice.

(2) Odluku o odabiru na.ipovoljnije ponude, odgovorna osoba Naruditelja (ravnatelj
Skole) 6e doniieti u pravilu najkasnije u roku od petnaest [15) dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

(3) Odluku o odabiru najpovoliniie ponude ili obavijest o ponistenju postupka
iednostavne nabave, Naruditelj ie obvezan, bez odgode, istovremeno dostaviti
svakom ponuditeliu putem elektroniike poite (e-mailomJ.

(4) Na odluku o odabiru najpovoljniie ponude ili obavijest o poniSteniu postupka nije
dopuitena Zalba.

Clanak 17.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvietima odreclenima u pozivu za dostavu
ponude i odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvriavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Na odgovornost ugovornih strana za ispunienje obveza iz ugovora o iavnoj nabavi
primjenjuiu se odgovaraiuee odredbe Zakona o obveznim odnosima (,,Narodne
novine", broj: 35/05., 47 /08., 125 /11.,78 /15.,29 /L8., L26/2L, tL4/22 i lS 122).

PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik se moie mijenjati idopunjavati samo na nafin iu postupku u kojem ie
donesen.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu B. (osmoga) dana od dana objave na oglasnoi ploii
Skole.

Ctanak 2 0.

Stupaniem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi
jednostavnih Osnovne Skole Marije furii Zagorke, donesen na siednici Skolskog
odbora odrZanoj dana, 6. listopada 2020. godine, KLASA: 003-05/20-01/4,
URBROJ :238-32 -27 -01 -20 -1.
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Clanak 21.

Ovai Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploii Skole.

KLASA: 011-01/23-ot/1
URBROf : 238-32-27 -o1 -23-7

U Vrbovcu, 28. veliate 2023. godine

Predsjednica Skolskog odbol
g 0A*-,-,^-,"-

Zeljka Kramari6, nastavnica razredne nastave

Ovaj Pravilnik o provedbi iednostavnih nabava Osnovne Skole Marije furi6 Zagorke,
objavlien je na oglasnoj ploii Skole dana 1. oZujka 2023. godine.

Ravna
I
o VRBOVEC

o rof.
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