
REPUBLIKA HRVATSKA
zAGREBACKA Zueanr;a
ostrtovrua SxolA MARUE lunrc zaconxE

KLASA:011-01/23-07/Z
URBRO|: 238-32-27 -07-23-7
Vrbovec, 24. oiujka 2023. Eodine

Na temelju tlanka 29. i 176. Statuta Osnovne Skole Marije luri6 Zagorke, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18) i tl. 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN,
br. 95 /19),Skolski odbor Osnovne Skole Marije furi6 Zagorke, na svojoj 15. sjednici odrZanoj dana 24. oiujka
2023. godine donosi:

PROCEDURU PRACENIA I NAPLATE PRIHODA I PRIMTTAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje procedura odnosno naiin i rokovi pra6enja naplate prihoda i
Osnovne ikole Mari.ie luri6 Zagorke Iu nastavku: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom
uredeno drugaiije.

Clanak 2.

Procedura iz ilanka f. izvodi se po postupku navedenom u tablici:

rimitaka
kole ni;e

p

s

RED.
BR.

1.

AKTIVNOST NADLEZNA
SLUZBA

TainiStvo

Ratunovodstvo

Ravnateli

TainiStvo

Ratunovodstvo

Radunovodstvo

DOKUMENT ROK

Ugovor, narudibenica Tijekom godine

Radu n/uplatnica Mjeseino
2

3

4.

5.

Dostava podataka
raaunovodstvu potrebnih
za izdavanje raiuna
lzdavanje raiuna i

uplatnjca
Ov.iera ipotpis raauna

' Slan|e izlaznog
ratu na/uplatn ica
Unos podataka u sust;v

Evidentiranie napiaienih
prihoda
Pra6enje naplate prihoda
(analitika)

Utvrdivanje stania
dospjelih i nenaplaienih
potraZivanja/prihoda

Raiun
Knjiga izlazne poite,

. raiun/uplatnica
Xniiga izlaznih riduna

. Clavna knjiga

lzvod otvorenih
stavaka

5 dana od izrade raduna
5 dana nakon ovlere raiuna:

(t

Knjiga izlaznih raiuna Tiedno

Izvadak po poslovnom
raiu r r u / blagain it kj Tiedno
rzv,eStai

, Unutar mieseca na koji se
radun odnosi

B
Radunovodstvo

M.lesedno

Prihodi koie Skola napla6uie su:
. vlastiti prihodi od zakupa Skolskog prostora (utionica isportske dvorane) i
. prihodi od naplate participaciie roditelya u cijeni Glazbenog odjela.

Radunovodstvo
7



.) Upozo ravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuibu
bonoienie odluke o

prisilnoj naplati
potraZivanja

Radunovodstvo

Ravnateli

Opomene i opomene
pred tuZbu

Odluka o prisilnoj
naplati potraiivanja

Tijekom godine

Tijekoni godine

15 dana nakon donoSenja

Odluke

I

11

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s

OvrSnim zakonom
tVTajniS o

OvrSni postupak kod
javnog biljeinika

ilanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odrealeni duZnik ima prema Skoli

Tijekom narednih 30 dana raiunovodswo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ilanak 4-

Nakon lto u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavje5tava ravnatelja koji moZe donijeti Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja, nakon iega se moUe

pokrenuti ovrsni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrini postupak se pokre6e za dugovanja u visinive6oj od 500,00 EUR kuna po.iednom duZniku

Procedura iz stavka f. izvodi se po sljede6em postupku:

radunu ili imovinskom

, !t9!ju
Prikupljanje
dokumentacijeza ovr5ni Rafunovodstvo

postupak

Ratunovodstvo Kniigovodstvenekartice

Knjigovodstvena kartica ili
ratuni/ opomena s

povratnicom

Nacrt prijedloga za ovrhu

Optinskom sudu ili javnom

bilieZniku

irijedlog za ovrhu

Op6inskom sudu ili javnom

biljeZniku

ROK

Priie zastare
potraiivanja

Prije zastare
potraZivanja

Naikasnije pet (5)

dana od pokretania
postupka

I Najkasni,e pet [5)
dana od izrade
prijedloga ,

Naikasni je Pet (5J

dana od izrade
pri)edloga

N aikasnije Pet [5]
dana od Primitka
pravomo6nih
rjeienia

AKTIVNOST

Uwrdivanje knjigo-
vodstvenog stanja

duZnika/prikupljanje
podataka o poslovnom

NADLEZNA
SLUZBA

DOKT,IMENTRED.

BR. r f

.''_

1

2

-l I

tvTajnii o
lzrada prijedloga za

ovrn u

Oviera i Potpis Priledloga
za ovrhu Ravnatell

i Dostava Priiedloga za I

ovrhu Optinskom sudu ili Tajni5tvo

, !avlom litie;1i\u

Dostavapravomotnih lRaEunovodstvo

rjeienja o ovrsi FINI

Knliga izlazne Poite

4

5

6
Pravomotno rie5en)e

10.

3.
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Zeljka Kramari
Predslednica 5kolskog odbora:
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Clanak 5.

ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit 6e se na mreZnim stranicama skore.


