
Na temelju ilanka 1 18. Zakona o odgoju i obrazovanju rr osnovnoj i srednjol Skoli (N arodne
rrovine, lrrrrj: 87 108,86/09,9'2/70,105/10,90/11,5/1.2,16/1:1,86/12,1.26/'12,94/13,'152/14,
07/17,68/18.,98/19.,64/20 i 151. /22), Pravilnika o odgovaraju6oj vrsti obrazovania uiitelia i
strutnih suradnika u osnovnoj Skoli (Narodne novine, broj: 6/19), Pravilnika o tjednim radnim
obvezama ufitelia istruEnih suradnika u osnovnoj Skoli INarodne novine, broj: 34/74),DrZavnog
pedagoikog standarda osnovnoskolskog sustava odgo.ja i obrazovanja (Narodne novine, broj:
63/08), Pravilnika o djelokrugu rada talnika te administrativno-tehniikim i pomoinim poslovima

koji se obavljaju u osnovno.i 5koli (Narodne novine, broj: 40/L4), Zakona o umjetnifkom
obrazovanju fNarodne novine, broj: 130 /1,1) i te flanaka 29.i1,77. Statuta Osnovne Skole Marije

Jurit Zagorke,Skolski odborje na sjednici odrZanoi dana 29. rujna 2023. godine, donio sljedeii

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU I SISTEMATIZACIII

RADNIH MJESTA

osNovNE Sxor.E MARTIE IURrf ZAGORKE

I. OPCE ODREDBE

elanak 3.

Unutarnjim ustroistvom osigurava se pravodobno i kvalitetno ostvarivanie organizacijsko

razvojnih, odgo.jno-obrazovnih, administrativno - strutnih, raEunovodstveno - financijskih te

pomodno- tehnidkih poslova.

flanak 4.

Ustro,stvo i natin rada Skole temelji se na strufnom, pedago5kom, djelotvornom,

odgovornom i pravovremenom obavlianiu odgojno-obrazovnih i drugih poslova i zad,aia, a u

skladu sa Zakonom o odgoju iobrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakonom o umietniEkom

obrazovanju i propisima donesenim temeljem navedenih zakona.

elanak 5.

Pod odreilenim radnim miestima smatra se skupina poslova iz djelatnosti Skole koli su

grupirani prema istovrsnosti ili sltnosti a stalan su sadrzaj rada iednog ili vise radnika

odgovaraiudih strudnih i radnih sposobnosti.

1,

elanak 1.

Pravilnikom o unutarniem ustroistvu i sistematizaciji radnih mjesta [u daljnjem tekstu:

Pravilnik), Skolski odbor Osnovne Skole Marije luri6 Zagorke (u dalinjem testu: Skola) utvrduje
radna mjesta u Skoli, opis poslova na radnim mlestima, uviete za niihovo obavljanle u skladu sa

Zakonom i drugim propisima 
cranak2.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaienje, koriste se neutralno
i odnose se jednako na mu5ki i Zenski spol.



elanak 6.

Skupine poslova razvrstava,u se sukladno unutarnjoj organizacijirada Skole po podruijima,
odnosno vrsti poslova na izvriavan.iu programa s naznakom uvjeta koje djelatnici moraju

ispunjavati, te naznakom broja izvrsitelja.

II. UNUTARNJEUSTROISTVO

Ctanak 7.

Skola se ustrojava kao samostalna ustanova koja obavlja dielatnost osnovnog odgoja i

obrazovania te osnovnog glazbenog odgoja i obrazovanja.

elanak 8.

(11 Skolom upravlja Skolski odbor, a ravnatelj je poslovodni i struini voditelj Skole.

(21 Ravnatelj i Skolski odbor odgovorni su za planiranje i ostvarivanje godisnjeg plana i

programa rada i ukupne zadade Skole, a posebno za uspostavu struinog, racionatnog i

djelotvornog ustro,stva.

etanak 9.
Unutarnjim ustroistvom Skole poslovi koji se obavljaju dijele se na:

- poslove rukovoilenja
- poslove odgojno-obrazovnog rada

- administrativno-struiniposlovi
- ratunovodstveno-financijski poslovi

- pomofno-tehnitkiposlovi.

elanak 10.
Poslovi rukovorlenja sadrZe: ustrojavanie rada 5kole, voclenje rada i poslovania, planiranja

i proBramirania, pra6enla ostvarivania godisnjeg plana i programa rada iSkolskog kurikuluma,
suradnju s drZavnim tiielima, jedinicama podruine fregionalne] samouprave i osnivatem,
nadleZnim strudnim sluZbama te druge poslove u vezi s voilenjem poslovania Skole.

elanak 11.
Poslovi odgojno-obrazovnog rada sadrie: obavljanje odgojno obrazovnih poslova u svezi

s izvodeniem nastavnog plana iprograma, neposredno odgolno obrazovnog rada s utenicima,
organiziranje i obavljanie pedagoikih poslova, sudielovanje u organiziranlu iprovotlenju upisa
utenika, votlenje pedago!ke dokumentacije i evidencije te obavlianje drugih poslova uwralenih
Godiin.iim planom i programom rada Skole, Skolskim kurikulumom u skladu sa zakonom i
provedbenim propisima.

elanak 9.

Administrativno-strudni i raiunovodstveno-financi.jski poslovi sadrZe: opde, pravne i

kadrovske poslove, administrativne poslove, knjigovodstvene i radunovodstvene poslove, poslove
fuvanja pedagoSke dokumentaci.je i evidencije, oswarivanie prava uEenika, roditelja i radnika.
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Clanak 10.

Pomo6no-tehnitki poslovi obuhvaiaju poslove tehnitkog odrZavanja i rukovanja

opremom i uredaiima, poslove odrZavanja iistode objekata i okoli3ate druge poslove u skladu sa

zakonom, provedbenim propisima i Godi5n.iim planom iprogramom Skole.

III. SISTEMATIZACIJARADNIHMJESTA

Clanak 11.

(2) ODGOJNO - OBRAZOVNT RAD

2.1. D|ELATNOST OSNOVNOG ODGOfA I OBRAZOVANfA

RED.

BROI

NAZIV RADNOG

MIESTA

VRSTA

RADNOG

MIESTA

BROI

RADNIKA

1 RAVNATELI

Prema Zakonu u odgoju i obrazovanju
u osnovnoi i srednjoj Skoli, Zakonu o

ustanovama i Statutu Skole

l. 1

RED.

BROJ

NAZIV RADNOG

MJESTA
UVIETI

VRSTA

RADNOG

MIESTA

BROJ

RADNIKA

I
UCITELI

RAZREDNE

NASTAVE

Uwrrleni vaZe6im Zakonom o odgoiu i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj ikoli
i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uiitelja i struinih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I., II Z1

z

UCITELJ

HRVATSKOG

IEZIKA

Utvrtleni vaie6im Zakonom o odgoju i
obrazovaniu u osnovno.i i srednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovania uiitelja i strutnih
suradnika u osnovnoj !koli.

I., II 5

3

UCITELI

NIEMA.KOG

]EZIKA

Utvrdeni vaZeiim Zakonom o odgoiu i
obrazovanju u osnovnoi i sredn.io.i 5koli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uiitelia i strutnih
suradnika u osnovnoi 5koli.

I., 1

3

(1) POSLOVT RUKOVODENIA

UVIETI



UCITELJ

ENGLESKOG

JEZIKA

Utvrtleni vaZe6im Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uaitelja i strutnih
suradnika u osnovnoj lkoli.

L, 5

5
U.ITELJ
MATEMATIKE

Utvrtleni vaZe6im Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uiitelja i strutnih
suradnika u osnovnoj 3koli.

I., II 4

6
UEITELJ

INFORMATIKE

Utvrdeni vaZe6im Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovno, isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovan)a uiitelja i strutnih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I., I I. 4

7
UCITELJ

POVIJESTI

Utvrdeni vaZeiim Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja ufitelia i strutnih
suradnika u osnovnoj Skoli.

I., II, 1

8
UCITELJ

GEOGRAFIIE

Utvrdeni vaZe6im Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraluioj vrsti
obrazovanja uditelja i strufnih
suradnika u osnovnoj ikoli.

I., ll 1

9

UCITELI

POVI,|ESTI I

GEOCRAFIIE

Utvrtleni vaieiim Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i sredn)oj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja utitelja i strufnih
suradnika u osnovno, ikoli.

I., I I.. Z

UCITELJ KEMIJE

I BIOLOGIJE

Utvrdeni vaZeiim Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja ufitelja i struinih
suradnika u osnovnoj 5koli.

t., lt. Z

11
UCITELI

BIO LOGIJE

Utvrtleni vaZe6im Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uditelja i strudnih
su radnika u osnovnoi 3koli.

L, 1

L2.

U.ITELJ

GLAZBEN E

KULTURE

Utvrtleni vaZe6im Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj isrednjoj ikoli
i Pravilnikom o odgovaraju6oi vrsti
obrazovanja uiitelja i strufnih
suradnika u osnovnoj 3koli.

I., ll 1

4

4.
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t:l UCITEL] FIZIKE

Utvrdeni vaie6im Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uEitelia i strudnih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I., II. 1

\4 VIEROU.ITELJ

Utvrdeni vaie6im Zakonom o odgoiu i

obrazovanju u osnovnoj isrednjoj 5koli
i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uiitelia i struinih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I.,II 4

15

uerrELl
TJELESNE I

ZDRAVSTVENE

KULTURE

Utvrtleni vaZe6im Zakonom o odgoju i

obrazovaniu u osnovnoj isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraiudoi vrsti
obrazovanja utitelja i strutnih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I., II 2

"16

UCITELJ

LIKOVNE

KULTURE

Uwrdeni vaZe6im Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj isrednjoj 5koli
i Pravilnikom o odgovarajuioi vrsti
obrazovanja uaitelja i strufnih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I., II 1

17

UCITELI

TEHNI.KE
KULTURE

Uwrdeni vaiedim Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednioi Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja utitelja i struanih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I., I I. 1

18

UCITEL,J

EDUKATOR

REHABILITATOR

U POSEBNOM

RAZREDNOM

ODIELU- vrsta
obrazovanja
edukacijska
rehabilitacija

Uwrtleni vaZe6im Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednioj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uditelja i strutnih
suradnika u osnovno.l 5koli.

I., II

19

UEITELI

EDUKATOR

REHABILITATOR

U POSEBNOM

RAZREDNOM

ODIELU - vrsta
obrazovania
sociialna
pedagogija

Utvrdeni vaieiim Zakonom o odgoiu i

obrazovanju u osnovnoi isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovanja uditelia i struinih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I.,II 1

5
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2,2. D'ELATNOST OSNOVNOG GLAZBENOG ODGO'A I OBRAZOVANJA

RED.

BROf
NAZIV RADNOG

MIESTA
UVJETI

VRSTA

RADNOG

M'ESTA

BROJ

RADN I KA

1
UEITEL]

KLAVIRA

Prema Zakonu u odgoju i obrazovanlu
u osnovnoj isrednjoj Skoli te Zakonu o

umjetnifkom obrazovanju
I.,II. 4

2
uarrELl
HARMONIKE

I., II
,2

3
U.ITELJ

CITARE

Prema Zakonu u odgoju i obrazovanju
u osnovnoi isrednjoj Skoli te Zakonu o

unrjetnitkonr obrazovanju
I.,II Z

U.ITELJ

1'AMBURE

Prema Zakonu u odgoju i obrazovanju
u osnovnoj isrednjoj Skoli te Zakonu o

umjetnitkom obrazovaniu
I., II. 2

5
U.ITEL] TRUBE

ITAMBURE

Prema Zakonu u odgoju iobrazovanju
u osnovnoj isrednjoj Skoli te Zakonu o

umietni6kom obrazovanju

I., I I. I

6
UCITELJ

FLAUTE

Prema Zakonu u odgoiu i obrazovanju
u osnovnoi isrednloi Skoli te Zakonu o

umjetnifkom obrazovanju
I., II. 1

7
UCITELJ

KLARINETA

Prema Zakonu u odgoju i obrazovan.lu

u osnovnoj i srednjoj Skoli te Zakonu o

umjetniikom obrazovanju
I., II 1

B
UEITELI

SOLFEGCIA

Prema Zakonu u odgoju i obrazovanju
u osnovnoj isrednjoj Skoli te Zakonu o

umietniakom obrazovanju
I., lt 3

6

Prema Zakonu u odgoju i obrazovanju
u osnovnoj isrednjoj ikoli te Zakonu o

umjetniikom obrazovanju

4.



(3) STRUENI SURADNICI

(4) ADMINISTRATTVNO - STRUCNT POSLOVI

RED.

BROI

NAZIV RADNOG

MIESTA
UVIETI

VRSTA

RADNOG

MJESTA

BROI

RADNIKA

1

STRU.N I

SURADN IK

PEDAGOG

Utvrdeni vaZe6im Zakonom o odgoju i

obrazovanju u osnovnoi isrednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraiu6oi vrsti
obrazovanla uiitelia i strutnih
su radnika u osnovnoj Skoli.

I. 1

Z

Utvrdeni vaieiim Zakonom o odgoiu i

obrazovaniu u osnovnoj i srednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti
obrazovania uiitelja i struinih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I 1

3

Utvrdeni vaZedim Zakonom o odgoju i
obrazovaniu u osnovnoj i srednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraiuioi vrsti
obrazovanja uiitelia i strufnih
suradnika u osnovnoj 5koli.

I 1

4

STRUENI

SURADN IK

KN,JIZNIEAR

Utvrtleni vaie6im Zakonom o odgoiu i

obrazovanju u osnovnoi i srednjoj Skoli

i Pravilnikom o odgovaraju6oi vrsti
obrazovanja uiitelia i strutnih
suradnika u osnovno, skoli.

I 1

RED.

BROJ

NAZIV RADNOG

MJESTA
UVJETI

VRSTA

RADNOG

MJESTA

BROI

RADNIKA

1 TAJNIK

SveuiiliSni diplomski studii pravne

struke ili specijalistiiki diplomski
strufni studij javne uprave odnosno

preddiplomski strufni studij upravne

struke ako se na natjeiai ne javi

osoba sa zavrSenim sveudili!nim
diplomskim studiiem pravne struke
ili specijalistidkim diplomskim
struinim studijem iavne uprave

I

II 1

7

STRUENI

SURADNIK

PSIHOLOG

STRUCNI

SURADNIK

LOGOPED



2
ADMINISTRATIVNI

REFIlRENT

Zavr(ena slednja Skola u p ravnog
usnrjcr'(,nia ili nt,ki drugi snrjer
sred nioSl(olskog obrazovania za
koji sc rnoZe pretpostaviti da 6e

uspje5no obavljati te poslove kao
npr. gimnazi.ia, komerijalist i dr.

III 1

(5) RA.UNOVODSTVENO _ FINANCUSKI POSLOVI

[6) POMOeNO - TEHNTCKT POSLOVT

elanak t2.
Svako radno miesto utvraleno Pravilnikom sadrZi:

- naziv posla

- opis i popis posla

- op6e i posebne uvjete koje radnici moraju ispunjavati

- broj izvriitelja ko.ii obavljaiu poslove pojedinih radnih mjesta ili skupine poslova

alanak 13.

8

RED.

BROf

NAZIV RADNOG

MIESTA
UVJETI

VRSTA

RADNOG

MJESTA

BROJ

RADNIKA

1
VODITELJ

RA.U NOVODSTVA

Diplomski sveutiliSni studii
ekonomi,e odnosno poslijediplomski

specijalistitki studij ekonomije
odnosno preddiplomski sveuiiliSni
studii ekonomiie odnosno strufni
studii ekonomiie, odnosno viSa ili
visoka strutna sprema ekonomske

struke

.
1

RED.

BROJ

NAZIV RADNOG

MIESTA
UVIETI

VRSTA

RADNOG

MIESTA

BROI

RADN I KA

I KUI{ARICA
Srednja Skola kuhar- program kuhar,

odnosno KV kuhar
III, 4

z SPREMACICA ZavrSena osnovna Skola IV. 10

3 DOMAR Srednja ikola tehniake struke III 2

Uvjeti za obavljanje poslova su



- struina sprema odredenog zanimanja i struke

- osposobl.jenost za obavljane odredenog posla

- radno iskustvo u struci ili na istim poslovima

- organizacijske sposobnosti prema funkciji rada

- posebni zdravstveni uvieti
- psihofizitke sposobnosti za obavljanje odretlenog posla

elanak 14.

Glede organizaciie procesa rada, Godi5nieg plana i programa rada Skole, nastavnog plana i

programa sukladno odredbama Zakona o radu, radnici u Skoli zasnivalu radni odnos na:

- neodrecleno vriieme sa punim radnim vremenom

- neodredeno vrijeme sa nepunim radnim vremenom

- odreateno vrijeme s punim radnim wemenom

- odredeno vrijeme s nepunim radnim vremenom

- ugovor o d.jelu

IV. RAVNATELI SKOLE

elanak 15.
(1) Naziv radnog mjesta: Ravnateli/ica
(2) Broj izvr5itelja: 1

(3) Radno vrileme: puno radno vrijeme
(4) Uvieti: utvrileni vaZe6im Zakonom o odgo,u i obrazovaniu u osnovno.j i srednjoi Skoli i

Statutom Skole

(5) Ovlasti i opis poslova radnog miesta:

4.1,. Programiranje rada Skole

izrada pri.jedloga Godi5njeg plana i programa rada Skole

izrada prijedloga Plana razvoja Skole

izrada rasporeda rada radnika ibroja izvr5itelja
suradnja sa uEiteliima u ciliu pruZanja pomo6i pri izradi pojedinih programa

izrada operativnih planova i programa istraZivania u cilju oswarivania boljih rezultata

u neposrednom radu
izrada plana iprograma rada ravnatelia
planiranje i realizaciia pedag05ko-instruktivnog rada ravnatel.la

izrada i drugih planova iprograma u svezi sa djelatnoSfu Skole

4.2. Organizacija rada Skole

organizaci.la i uskladivanje procesa rada u 5koli
izrada priiedloga poslovne politike i mjere za njeno provodenje

briga o izradi financijskih planova i materijalnom poslovanju 5kole

organizaciia i izrada razlifitih izvjeiia i analize iz djelatnosti Skole

9



rjelavanie razlititih pitanja iz domene radnih mjesta

organizacija sjednica organa Skole i rad u njima
organizaciia i rad na poslovima narodne obrane

organizacija i rad na drugim poslovima u svezi dielatnosti Skole

4.3. Pedago5ko-instruktivniisavretodavniradravnatelja

planiranje posjeta nastavnim satima uaitelia s ciljem uvida u organizaciiu nastavnog

plana

obilasci nastave s ciljem upoznavania kvalitete rada i njegovu promicanju

obilasci nastave s ciljem pruiania pomo6i u radu
pos.ieti nastavi s prethodnim dogovorom s utiteljem ili bez njega

individualni rad s uEiteliima u cilju pruianja pomo6i

grupni oblici instruktivnog rada s uiiteliima
individualni i grupni savjetodavni rad s utenicima
savjetodavni rad s roditeljima
drugi poslovi u svezi s pedagolkog-instruktivni i sav!etodavnom radom

4.4. Pra6enje i analize

praaenje, kontrola i izvjesie o ostvarivanju cjelokupnog procesa u Skoli

kontrola rada radnika iocjena rada

podno5enje izv.je56a organima Skole i vanjskim institucijama

izrada analize o uspjehu, odgojnim problemima i ostalom radu Skole

drugi poslovi iz djelatnosti Skole

4.5. Rad u strutnim organima i organima upravljanja Skolom

planiranje i pripremanje siednica UEiteliskog viieda

sudielovanie u radu razrednih viie6a

suradnia s razrednicima
priprema materilala za organe upravliania, sudielovanje u njihovom radu i
izvrSavanje odluka
drugi poslovi vezani za ovu problematiku

4.6. Suradnja s institucijama izvan Skole

suradnja s instituciiama koie se brinu o radu Skole

suradnja sa kulturnim, zdravswenim, Sportskim i drugim instituciiama
suradnla sa drugim Skolama

ostali poslovi iz ovog djelokruga poslova.
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v. UEITELJ RAZREDNE I PREDMETNE NASTAVE/UEITELJ GLAZBENIH PREDMETA

Clanak 16.

[1) Radno mjesto: ufitel.i razredne i predmetne nastave

(2) Radno vrijerne: puno ili nepuno radno vrijeme, utvrduje se svake Skolske godine prema

broju odjeljenja
(3) Broi izvr5itelja: prema godi5n.jem planu i programu rada Skole

(4) Uvjeti: utvraleni vaie6im Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoi i srednjoj Skoli i

Pravilnikom o odgovaraiu6ol vrsti obrazovanja uEitelia istruinih suradnika u osnovnoj

Skoli te Zakonom o umietnifkom obrazovaniu
(5) Tjedno radno vrijeme utitelja u osnovnoj Skoli le 40 sati, a rasporedu.ie se na izvodenje

nastave i izvannastavnih aktivnosti, te na pripravlianje i na poslove koji proizlaze iz naravi

odgo.jno-obrazovnog rada, a obavliaju se kontinuirano ili povremeno tiiekom Skolske

godine.

[6J Opis poslova radnog mjesta:

5.1 n e

planiranje i programiranie [dnevno, tjedno, mjeseEno i godiSnie)

pripreman.je za izvotlenje neposrednog odgoino - obrazovnog rada s utenicima

izvotlenje neposrednog rada s uienicima po nastavnom planu i programu u razrednim

odjelima i odgojnim grupama:

redovita i izborna nastava,

dodatni rad i dopunska nastava,

rad u izvannastavnim aktivnostima,

neposredni odgojno-obrazovni rad razrednika [sat razrednika propisan nastavnim
planom i sat ostaloga neposrednog odgojno-obrazovnog rada razrednika s udenicima),

Razredniiwo je skup poslova koji uz poslove razrednika u neposrednome radu s

uienicima obuhvaia iplaniran,e i programiran,e te provedbu plana iprograma rada

razrednoga odjela, sudielovanje u provedbi programa profesionalnoga informiranja i

usmjeravanja utenika, brigu o uienitkoj prehrani, zdravstvenoi i sociialnoj skrbi

uienika te o poduci plivanja, suradniu s roditeljima (roditeljske sastanke, predavania za

roditelje, pojedinatne razgovore), uditeliima razrednog viieia i strufnim suradnicima,

brigu o podmirenlu uieni6kih obveza, priprema i votlenje razrednoga vileia, vodenje

razredne dokumentacije i oievidnika te pisan.ie i uruiivanje sviedodZaba, pripremu i

provedbu uieniikih izleta i ekskurziia, druge poslove v ezane tz prethodno navedene

poslove.

poslovi vezani uz poietak odnosno zavr5etak 5kolske godine,

poslovi vezani uz zavrietak nastave,

vodenje pedagoike dokumentaciie i odevidnika,
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5.2. lzvodenieneposrednogodgoino-obrazovnog rada

5.3. Poslovi koii oroizlaze iz naravi i kolitine neoosrednoga odgoino-obrazovnog rada:



ispravci ianaliza pisanih radova uienika. bro.jiano ocjenjivanje utenika, briga oko

nadarenih i talentiranih uienika
stalno strutno usavriavanje,
sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti 5kole utvrdene u ikolskom kurikulumu,
sudielovanje u radu strufnih tijela ipovjerenstava,
provoclenje popravnih, razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita,

sudjelovanie u provedbi uienitkih izleta i ekskurzila,
posjeti kulturnim i znanswenim priredbama, ustanovama i sl.,

briga o zbirkama u kabinetima, nastavnim sredstvima ipomagalima te o uredenju

ufionica i radnih prostora,

deZurstvo tijekom nastavnih radnih dana,

suradnja s roditeljima
ostali poslovi predvideni GodiSnjim planom i programom

poslovi prema nalogu ravnatelia

Ostali poslovi u tiednima nastave

a) Redoviti tjedni poslovi

- suradnja sa struinim suradnicima,

- briga o izvr5avanju uieniikih obveza,

- drugi poslovi po nalogu ravnatelia vezano uz realizaciiu godi5njega plana i programa iSkolskog

kurikuluma.

b) Godiinji poslovi

- provodenje popravnih, razlikovnih. predmetnih i razrednih ispita,

- izrada programa i provedba Skolskih izleta, ekskurzija idrugih aktivnosti izvan Skole,

- poslovi vezani uz podetak i zavrietak Skolske godine,

- sudjelovanje na sjednicama te u radu struinih tijela, povjerenstava istruinih aktiva u i/ili izvan

Skole kao 5toje voclenje iupaniiskog strufnog vile6a ili strufnog povjerenstva za utvrdivanje
psihofiziikog stanja dieteta pri uredu drZavne uprave u Zupaniji ili Ministarswu,

- organizacija Skolskih natjecanja,

- pripremanje utenika, provedba Skolskih natiecanja isudielovanie s uEenicima na natiecaniima

ili smotrama izvan 5kole,

- briga o zbirkama u kabinetima, nastavnim sredstvima i pomagalima te o urealeniu uiionica i

radnih prostora kao poticajnog okruZenja za uienie ipouEavanje,

- sudjelovanie u provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja utenika,

- organizaci.ia kulturne ijavne djelatnosti 5kole utvrtlene u Skolskom kurikulumu te sudjelovanje
u istoi,

- urealivanie mreznih stranica Skole i pripremanje web-sadriaja,

- administrativni poslovi informatiike podrSke vezano uz elektroniike baze podataka,

- koordiniranje provedbe meilupredmetnih i/ili interdisciplinarnih sadriaia i/ili modula,

- sudielovanje ipomoi u provocleniu Skolskih, medunarodnih i drugih projekata,

- drugi poslovi po nalogu ravnatelja vezano uz realizaciju godiSnjega plana iprograma i!kolskog
kurikuluma.
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- izrada godiSnjeg plana iprograma za redovitu i izbornu nastavu,

- sudjelovanje u izradi godi5nieg plana i programa Skole iSkolskog kurikuluma,

- izrada individualnog plana strutnog usavrSavanja,

- drugi poslovi po nalogu ravnatelja vezano uz realizaciiu godiSn.iega plana iprograma te Skolskog

kurikuluma

- ravnatelia

[7J Posebni poslovi uditel,a:

a) poslovi sotniiaro obuhva6aju izradbu rasporeda sati rada s razrednim odjelima i odgojno-

obrazovnim skupinama, rasporeda uporabe udionica i drugih radnih prostora, rasporeda

deiurstava uEitelra te unos podataka u evidenciiu odgojno-obrazovnog rada eMatice

b) poslovi voditetja smjene obuhva6aju pra6en.ie rada smjena, poslovi organizacije zamjena ufitelia
te drugi poslovi vezani uz dnevni i tiedni rad po rasporedima

c) poslovi voditetja podruine ikole/odjela obuhvaiaju pratenie rada razrednih odiela, poslovi

organizacije zamjena ufitelja te drugi poslovi vezani uz dnevni i tiedni rad po rasporedima

VI. STRU.NI SURADNICI

(1) Radno mjesto: pedagog, psiholog, logoped, knjiZniiar
(2J Broj izvriitelja: 4

[3) Radno vrijeme: puno radno vriiente
(4J Uvjeti: utvrdeni vaZe6im Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i

Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti obrazovanja ufitelia i strufnih suradnika u osnovnoj

Skoli te Zakonom o umietnifkom obrazovaniu
(5) Stru6nim suradnicima posao se rasporetlu.ie na Sestosatni dnevni rad u Skoli (sat po 60

minutal od tega 25 sati obavljaju poslove neposrednoga pedago5kog rada, a ostale poslove

obavljaju u sklopu satnice do 40-satnog tjednog radnog vremena.

[6J Opis poslova radnog mjesta:

4.1. Strufni suradnici obavljaju neposredan odgojno-obrazovni rad s uienicima, strufno-
razvojne i druge struine poslove u skladu sa zahtjevima struke te ostale poslove koji
proizlaze iz neposrednoga odgojno-obrazovnog rada ili drugih zakona

4.3. Ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i kolitine rada strutnih suradnika su
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Ostali poslovi tijekom ikolske Sodine

Clanak 17.

4.2. Strufni suradnici mogu obavljati posebne poslove koji proizlaze iz ustroia rada Skole

samo u iznimnim slutajevima.



d) Redoviti tjedni poslovi

- voclenje dokumentacije i utenidkih dosjea
- suradnja s roditeljima
- suradnja s utiteljima
- deZurstva
- drugi poslovi po nalogu ravnatelja vezano uz realizaciju godiSniega plana i programa i
Skolskog kurikuluma.

b) Codilnji poslovi

- sudjelovanje u izradi programa i provedba Skolskih izleta, ekskurzija i drugih aktivnosti
izvan Skole

- poslovi vezani uz potetak i zavrietak Skolske godine

- strufno osposobliavanje i usavriavanje
- sudjelovanje na sjednicama te u radu strufnih tiiela, povierenstava i strutnih aktiva u i

izvan Skole

- briga o radnim prostorima kao poticajnom okruZenju za uienje i pou6avanie

- sudjelovanje u provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja utenika
- koordiniranje provedbe metlupredmetnih i/ili interdisciplinarnih sadrZaja i/ili modula
- sudjelovanje i/ili pomot u provodenju Skolskih, meclunarodnih i drugih projekata
- sudjelovanje i/ili realizacija preventivnih programa sukladno poslovima

- drugi poslovi po nalogu ravnatelja vezano uz realizaciju godi5njega plana i programa i
Skolskog kurikuluma

Ostali poslovi tijekom ikolske godine

- sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa Skole i Skolskog kurikuluma,
- izrada individualnog plana struinog usavr5avanla,
- sudjelovanje u provotlenju popravnih, razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita,
- sudjelovanje na s.iednicama te u radu strudnih tijela, povierenstava i strufnih aktiva,
- strutno osposobljavanie i/ili usavr5avanje,

- izrada godiSniih analiza rada i samovrednovanje 5kole,

- drugi poslovi po nalogu ravnatelia vezano uz realizaciiu godiSnjega plana i programa te
Skolskog kurikuluma.

PEDAGOG

elanak 18.
(11 Radno mjesto: strufni suradnik pedagog

(2) Broj izvr5itelia: 1

(3) Radno vrijeme: puno radno vrijeme

[4) Uvieti: utvraleni vaie6im Zakonom o odgoju i obrazovan,u u osnovnoj i srednjoj Skoli i
Pravilnikom o odgovaraju6oj vrsti obrazovania ufitelia istruEnih suradnika u osnovnoj

3koli.
(5) Opis poslova radnog mjesta:

Strutni suradnik pedagog planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u

pedagoSkom radu, analizira i vrednuie djelotvornost odgojno-obrazovnog rada Skole i sudjeluje
u analizi rezultata odgojno-obrazovnog procesa, sudjeluje u izradi godiSnieg plana iprograma

Ostali poslovi u tjednima nostave:
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rada Skole i Skolskog kurikuluma, savjetuje i poma;e u radu uiiteljima, drugim struanim
suradnicima i roditeljima, sudjeluje u izricanju pedagoikih mjera, predlaie mjere za pobolj5anje,

sudjeluje u radu povjerenstva za upis djece u osnovnu Skolu i prvostupanjskog povjerenstva za

utvrtlivanje psihofiziikog stanja djeteta, identificira i prati uienike s posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama, izraduie i provodi preventivne programe, vodi odgovarajutu pedago5ku

dokumentaciiu, surailuje s ustanovama, strufno se usavrsava te obavlja druge poslove na

unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti 5kole.

PSIHOLOG

Clanak 19.
(1) Radno mjesto: strufni suradnik psiholog
(2) Broj izvr5itel.ia: 1

(3) Radno vrijeme: puno radno vrijeme
(4J Uvieti: uwrdeni vaZe6im Zakonom o odgoiu i obrazovanju u osnovnoi i srednioj skoli i

Pravilnikom o odgovaraiu6oj vrsti obrazovania uiitelra i strudnih suradnika u osnovnoj

5koli.
(5) Opis poslova radnog mjesta:

Strutni surodnik psiholog planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u

pedagoikom radu, identificira i dijagnosticira u skladu sa zahtjevima struke utenike s posebnim

odgojno-obrazovnim potrebama, radi na uklanjanju te5kofa koje uEenik ima te pruZa strufnu
potporu uteniku na oiuvanju niegova psihidkog zdravlja i poticanja razvoia, surailuje s

ustanovama, vodi odgovarayutu dokumentaciju, sudjeluje u radu povjerenstva za utvrdivanje
psihofiziikog stanja dieteta, izraduje i provodi preventivne programe i programe za darovite

utenike, strudno se usavrSava te obavlja druge poslove u skladu sa zahtjevima struke.

LOGOPED

elanak 20.

[1) Radno mjesto: strutni suradnik logoped
(2) Bro.i izvr5itelia: I
[3) Radno vrijeme: puno radno vrijeme
(4) Uvieti: uwrtleni vaZe6im Zakonom o odgoiu i obrazovaniu u osnovno, isrednioj Skoli i

Pravilnikom o odgovara.iuioj vrsti obrazovanja utitelia i struEnih suradnika u osnovnoj
5koli.

(5) Opis poslova radnog mjesta:

Struini surodnik logoped u redovitoj Skoli planira i programira rad, priprema se i obavlja
poslove u neposrednome odgojno-obrazovnom radu s uienicima, savietuje ipomaZe u radu

uiiteljima i strufnim suradnicima te ostalim zaposlenicima Skole u svezi s postupcima u radu s
djecom s posebnim potrebama, pomaZe uEiteljima u izradi primjerenih programa, didaktidkih i
nastavnih sredstva, suraduie, savjetuje i pomaZe roditeliima uienika s teSko6ama u razvoju,
analizira i vrednuje djelotvornost odgojno-obrazovnog rada, strudno se usavriava, suraduje s
ustanovama, vodi odgovaraju6u pedagoSku dokumentaciju iuteniEke dosjee, sudjeluje u radu
pov.ierenstva za upis djece u osnovnu 5kolu, obavlja poslove na prevenciji poreme6aja u
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ponaSanju, izraduje i provodi preventivne programe te obavlia druge poslove na unapredivanju i

razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti 5kole.

KNJIZNI'AR

Clanak 21.
(1J Radno nljesto: strufni suradnik knjiZniiar
(2J Broj izvriitelja: 1

(3) Radno vrijente: puno radno vrijenre
(4) Uvjeti: utvrdeni vaZe6im Zakonom o odgoju iobrazovaniu u osnovnoj i srednjoj Skoli i

Pravilnikom o odgovarajuioj vrsti obrazovanja utitelja i strudnih suradnika u osnovnoj
5koli.

(5) Opis poslova radnog m,esta:

Struini suradnik knjiiniiar planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u

odgojno-obrazovnom radu, potife razvoj iitalatke kulture i osposobljava korisnike za

intelektualnu proradu izvora, sudjeluje u formiranju multimedijskoga sredi5ta Skole kroz

opremanje strutnom literaturom, drugim izvorima znanja iodgovarajuiom odgojno-
obrazovnom tehnikom, prati znanstveno-struEnu literaturu, izraduie anotacije itematske
bibliografije te potiie ufenike, ufitelie istrudne suradnike na koriStenje znanstvene istrutne
literature, obavlja struino-knjiZniine poslove te poslove vezane uz kulturnu i.javnu
dielatnost 5kole, suraaluie s matianim sluibama, knjiZnicama, knjiiarima i nakladnicima,
struino se usavrSava te obavlja druge poslove vezane uz rad Skolske knjiZnice.

VII, ADMINISTARTIVNOSTRUCNIPOSLOVI

4.1. Normativno-pravni i upravni poslovi

izrada prijedloga op6ih akata i izrada pojedinainih akata

izrada duplikata i prijepisa svjedodZbi i utenitka knjiZnica
izdavanje uvjerenja o iin.jenidnom stanju o kojem se vodi evidencija
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TAINIKSKOLE
Clanak 22.

(1) Radno mjesto: tainik lkole

[2) Broj izvriitelia: 1

[3) Radno vrijeme: puno radno vrijeme
(4) Uvjeti: sveuEiliSni diplomski studii pravne struke ili specijalistidki diplomski strutni

studii iavne uprave odnosno preddiplomski struini studij upravne struke ako se na

natjetaj ne javi osoba sa zavrSenim sveudiliSnim diplomskim studiiem pravne struke ili
specijalistiikim diplomskim strutnim studiiem javne uprave

(5) Opis poslova radnog miesta:



obavlianje struanih poslova u svezi registraciie 5kole, upisa u sudski registar,

promjena upisa, prijava ovlaitenih osoba za zastupanie, promiena potpisnika,

priprema raznih podnesaka sudu idrugim instituci.iama i organima

zastupanje Skole po ovlaitenju ravnatelia ili organa upravljanja te blagalnitko
poslovanje 5kole.

4.2. Kadrovski poslovi

raspisivanie oglasa i natjeEaja

prikupljanje priiava na raspisane oglase inatieEaje
prijave i odjave iz radnih odnosa

vodenie postupka izbora i imenovania ravnatelja Skole

vodenie matiine kniige radnika i personalnih dosjea

organizaciia i kontrola rada pomoinog osoblja

izrada i izvjeSta u svezi radnih odnosa

organizacija zdravstveni pregleda utenika i nastavnika

ostali poslovi po nalogu ravnatelja

4.3. Rad s organima upravljanja

pripremanje sjednica ipo potrebi sudjelovanje u radu na sjednicama organa

upravljanja
votlenie zapisnika i sud.jelovanie u realizaciji zakliudaka

strutna pomo6 pri provodeniu izbora i referenduma
pomo6 u radu komisija i odbora

sudjelovanje u radu disciplinski komisija

suradnia s institucijama koie se brinu o radu 5kole

suradnia sa kulturnim, zdravstvenim, 5portskim i drugim instituciiama
suradnia sa drugim Skolama

suradnia sa nadleinim ministarstvom, uredima Zupaniie, jedinicama lokalne i

regionalne samouprave, sluZbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja i dr.

4.5. Op6i poslovi

iuvanie matiine knjige uEenika

voden.ie evidencije o izdanim svjedodZaba

iuvanje petata
suradnja sa ravnateliem Skole u svezi tajniikih poslova, poslova u svezi
odrZavan.ia zgrade, inventara i oiuvanja okoliSa

suradnia s institucilama izvan ikole
suradnia s uiitel.lima, ufenicima i roditeljima
nabavka za potrebe Skole

voalenje arhive
ostali poslovi po nalogu ravnatelja
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4.6. Strutno usavrsavanie tajnika

pra6enje propisa i Zakona

sudjelovanje na seminarima

4.7. Ostali poslovi

ostali poslovi i poslovi po nalogu ravnatelja

ADMINISTRATIVNI REFERNT

[1) Radno miesto: administrativni referent

[2J Broj izvr5itelia: 1

(3) Radno vriieme: puno radno vrijeme

[4J Uvieti:Zavr5ena srednja Skola upravnog usmjeren.ia ili neki drugi smjer

srednioSkolskog obrazovanja za kojise moie pretpostaviti da ie uspie5no obavliati te

poslove kao npr. gimnazija, komercijalist i dr.

(5) Opis poslova radnog nrjesta:

- vodi evidenciju podataka o ufenicima i priprema razliiite potvrde na temeliu tih
evidenciia

- obavlia poslove vezane uz obradu podataka u elektronitkim maticama

- arhivira podatke o uienicima iradnicima
- aZurira podatke o radnicima
- izdaje javne isprave
- obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektroniikim maticama

(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluZbama),

- priprema podatke vezano uz vanisko vrednovanje
- prima, razvrstava, urudZbira, otprema i arhivira poltu
- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana iprograma rada Skole i

drugih propisa

VIII. RACUNOVODSTVENO - FINANCUSKI POSLOVI

VODITELJ RACUNOVODSTVA

etanak 23.

(1) Radno mjesto: voditeli raiunovodstva
(2J Broj izvrlitelja: 1

(3) Radno vrijeme: puno radno vrijeme
(41 uvjeti: zavrSen diplomski sveuiili5ni studij ekonomije odnosno poslijediplomski

specijalistiEki studii ekonomije odnosno preddiplomski sveudiliSni studij ekonomije

odnosno strurni studii ekonomiie, odnosno vi5a ili visoka strutna sprema ekonomske

struke
(5J Opis poslova radnog mlesta:

4.1. Op6i fi nancijski Poslovi:
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financiiski plan

rebalans

financiiska izvje5da

fi nanciisko pra6enie Skole

izrada statistiikih podataka

vodenje financijskih knjiga i dokumentacije
kontiran.ie

izrada periodiEnih i godiSnlih obratuna
plaianie ratuna
suradnia sa fondovima, nadleinim Zupanijskim uredima i ostalim vaniskim
instituciiama
obra6un i isplata putnih naloga

obratun i isplata pla6a, naknada pla6a te drugih prava prema Kolektivnim
ugovorima i propisima vezanim uz zdravstveno i mirovinsko osiguranie,
obratunava isplate po ugovorima o djelu vaniskim suradnicima, obratunava
isplate flanovima povierenstva te druge isplate
vodi evidencije osobnih primanja zaposlenika, kredita, obustava, poreznih

kartica i dr.

4.2. Obradun amortizacije i valorizacije

4.3. Votlenje kartica:

fi nancijskog poslovanja

evidencija pla6a, osnovnih sredstava, sitnog inventara
vodenie materijalnih kartica 5kolske kuhinje

4.4. Knjigovodstveni poslovi (knjiZenja i bilance)

4.5. Suradnja s instituciiama izvan Skole

suradnja s instituciiama koje se brinu o radu Skole
suradnja sa kulturnim, zdravstvenim, 5porskim i drugim instituciiama
suradnia sa drugim Skolama

suradnja sa nadleZnim ministarstvom, uredima iupanije, jedinicama lokalne i
regionalne samouprave, sluZbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
poreznim uredima, usklatlivanje stanja s poslovnim partnerima

4.6. Blagajniikiposlovi

4.7. Strutnousavriavanie:

pra6enie propisa i Zakona

sudjelovanje na seminarima
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(3)

i4)
(s)

4.A. Ostali poslovi

ostali radu novodstveni, financijski i knjigovodstveni poslovi koji proizlaze

iz GodiSnjeg plana i programa rada Skole te poslovi po nalogu ravnatelia

IX. POMOCNO TEHNI.KI POSLOVI

KUHARI CA

Clanak 24.
(1) Radno mjesto: kuharica
(2) Broj izvriitelja: 4

Radno vrijeme: puno ili nepuno radno vrijeme

Uvieti: Zavr5ena srednja Skola - ugostiteljsko usmjerenie kuharstvo

Opis poslova radnog miesta:

- pripremanie i podiela hrane i napitaka uaenicima

- kuhanie po potrebi

- pranie posuda, dezinfekciia pribora, iii6enje kuhinje, briga o pravilnom skladi5teniu

robe te pranie i peglanie kuhiniskih krpa i stolniaka

- pripremanjeiservisiraniereprezentaciie

- evidencija primljene i izdane robe

20

SPREMACICA

elanak 25.

[1) Radno mjesto: sprematica
(2) Broj izvriitelja: 10

(3) Radno vriieme: puno ili nepuno radno vriieme

[4J Uvjeti: Zavr5ena osnovna Skola

[5) Opis poslova radnog miesta:

- temeljito tiSienie ibrisanle utionica, hodnika, zbornica, kancelarija,

sanitariia, ulaznog hola te ostalog Skolskog prostora po zaduZenjima

- svakodnevno 6i56enje, brisanje i odriavanje namieitaia u uiionicama,

kancelarijama i ostalim prostorima Skole

- vise puta dnevno ti56enle, pranie i dezinficiranje sanitarnih prostorija

- ii56enje, pranje i brisanje prozorskih i ostalih stakala, lustera, sagova,

vrata

- otvaranie i zakljuEavanle prostoriia koje Eisti

- Euvanie imovine, sredstava rada iarhive koia se nalazi u prostori.iama koje

tisti
- Euva kljuieve prostorija Skole

- odrZavanie idi56enie prilaza iulaza u Skolu e pred Skolom iu dvoristu

- iiS6enie snijega pred Skolom i u dvori5tu

- delurstvo na ulaznih vratima prema rasporedu



svi ostali poslovi na iiStenju 5kolskih unutarnjih ivanjskih prostora

skrbi o ispravnosti opreme, uretlaja, instalacija isl. te izvjeS6uje domara,

ta.inika ili ravnatel.la o o5te6en.ju i kvarovima
nakon zavrienog rada, iskljuiuje svjetla, instalaciie, zatvata prozore i

zakljuiava Skolu
prema potrebi spremaiica obavlja i poslove dezurstva i dostavliada

obavljanje ostalih poslova prema nalogu ravnatelia ili tajnika

DOMAR - KOTLOVNTEAR

elanak 2o.

[1] Radno mjesto: domar - kotlovnitar
(2) Broj izvriitelia: 2

(3) Radno vrijeme: puno radno vriieme
(4J Uvieti: Srednja strudna sprema tehnitkog usmjerenia
(5) Opis poslova radnog mjesta:

- skrb o cielokupnoj imovini Skole,

- skrb iodrZavanje alata, mehanizacile i ostalih pomagala

- stolarski, bravarski, zidarski, keramiiarski, staklarski, litilatki i
tapacerski radova na odriavaniu Skolske zgrade i prostora oko nje.

- odrZavanie ograda, krovova, dobava, nabava i dostava materiiala za potrebe

5kole, izrada uiila iinventara za potrebe 5kole, uretlivania okoli5a Skole

(5i5anje trave i ograda), iiSienie snijega

- ukl.iutivanje, rukovanje i provjera rada sistema centralnog grijanja,

vodoinstalaterski radovi, vodenje brige o protupoZarnim aparatima
(ispravnosg kontrola i punlenla i dr.J, odrZavanje hidranata, popravak i

odriavanje oluka, rad na pripremama sveEanosti i proslava

- kurirski poslovi, poslovi dostave poSte te nabavka materiiala, prijevoz

nabavljene robe i slitno
- prijevoz uienika po potrebi

- obavlia poslove deZurstva

- ostali poslovi po naredenju ravnatelja iSkolskog odbora

X. PRIIELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 27.
Raspored radnika u Skoli vrsi ravnateli temeljem ovog Pravilnika, zakona iprovedbenih

propisa koiima se ureduiu ovo podrutie.

Clanak 28.
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Stupanjem na snagu ovog Pravilnika uiitelji i struini suradnicima te ostali radnici koii
nemaju odgovaraju6u strutno spremu utvrdenu ovim Pravilnikom mogu nastaviti sa obavljanjem
poslova svojeg radnog miesta pod uvietima predvidenim zakonom.

Clanak 29.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objavljivania na oglasnoj ploii Skole.

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustroistvu i

natinu rada Osnovne Skole Marije luri6 Zagorke, od22. prosinca 2020. godine, KLASA:

003 -05 / zo-ot / 20, U RB ROf : Z3B -32-27 -01 -20 -t.

KLASA:011-01/23-01/8
URBROJ: 238-32-27 -07-23-1
U Vrbovcu, 29. rujna 2023. godine

odbora:

Zeljka Kramarii, nastavnica razredne nastave

Pravilnik je obiavljen na oglasnoi ploii Skole imreZnoj stranici Skole dana 2. listopada 2023
godine.
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