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Na temelju tlanka 118. Zokono o odgoiu i obrozovaniu u osnovnoi i srednioj ikoli (NN B7/08
i6S/18) i tlonko 18. Stondarda za ikolske knjiinice (NN 61/23), a u svezi sa tlankom 48-

Zokono o knjiinicama i knjiZnitnoj djelarnosti (NN 17/19) Skolski odbor OS Moriie Jurit
Zagorke na sjednici odrionoj dano 25. listopado 2023. godine donio je:

PRAVTLNTK O RADU SXOISXE KNIIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1

Provilnikom o rodu ikolske knjiinice ureduje se ustroiswo, zadade i dielatnost knjiZnice,

struktura kniiZnitnog fond, usluge koje knjiZnica pruZa korisnicima, uporaba iza5tita
knjiZniine grade, radno vrijeme knjiZnice i rad Skolskoga kniiinidara.

Clanak 2.

lzrazi koli se u ovom Pravitniku koriste za osobe u muSkom rodu neutralni su i odnose se

na mu5ke i na ienske osobe.

Clanak 3.

odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na udenike, nastavnike, strudne suradnike i druge

zaposlenike Osnovne Skole Mari.ie furii Zagorke (u daljnjem tekstu Skole). O ispravnoj

primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe ravnateli i knjiZniaar Skole.

II. ZADACE I DJETATNOST SXOMXE KNJIZNICE

Clanak 4.

Skolska knyizntca je susravna zbirka kniiZne ineknjiZne grade (AVE), koiu knjiinirar

nabavlia, obraclu.ie, iuva, pohranluje i daje na uporabu radi oswarivanja obrazovnih'

kulturnih, informaciiskih i struinih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knjizniEnih

usluga. KnliZnica ie sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole'

skolska knliznica, kao informaciisko, medilsko, komunikaciisko ikulturno srediSte ikole,

ima zada6u da organiziranim zbirkama knjiznitne grade u analognim i digitalnim oblicima

te uslugama iradom knjizniiara osigura ispuniavanfe odgojno-obrazovnih, informacijskih,

struanih i kulturnih potreba svojih korisnika'

Program 5kolske knjiTnice sastavni,je dio Skolskog kurikuluma igodiSnjeg plana i programa

SkoL.Stotst<a kniiZnica sastavnica ie kniiZniinog sustava Republike Hrvatske'



KnjiZnicu vodi strudni suradnik Skolski knjiZnitar, koji u ostvarivanju funkci.ie i zadata

Skolske knjiZnice neposredno suraduje s ravnateljem Skole.

Clanak 6.

Zadaie Skolske knjiZnice su:

- potican.ie kniiZnidne djelatnosti radi promican.ia odgoja iobrazovanja te oduvanja

nacionalnog knjiZevnog, umjetniikog i znanstvenog swaralaStva,

- osiguranje dostupnosti knjiZniine grade i informacija radi.laianja op6eobrazovnih i

strutnih kompetencija udenika i nastavnika Skole,

- promicanje i unapredivan.ie svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanie

iitaladke pismenosti, usvajan.ie informaciiskih vjeStina, razviianje kritidkog
prosudivanja u odabiru i kori5tenju informacija,

- upoznavanje korisnika s razliditim izvorima znania i informaciia, poticanie

istraZivadkog rada i kreativnosti utenika,
- razvijanje sviiesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, umjetnosti i

znanosti te multi ku ltu ra lnosti,
- stvaranje uvieta za interdisciplinarni pristup nastavi i ispunienje obveza koje

proizlaze iz nastavnog plana i programa Skole i Skotskog kurikuluma,

- poticanje odgoia za demokraciju, razvijanje ekolo5ke sviiesti uienika i swaranje

povol.jnog duhovnog i kulturnog ozradia Skole.

t.lanak /

e lanak 8.

Pripremanje, planiranle i programiranie rada 5kolske kniiinice obuhva6a:

- izradu godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice prema postavl.ienim

kurikulumskim zada(ama

- rad na uskladivaniu s godisnjim planom rada Skole i ukllutivanju Skolske knjiznice u

Skolski kurikulum
izradu godi5njeg plana kulturnih aktivnosti ikurikulumsko planiranie kulturne iiavne

djelatnosti Skolske knjiZnice

pripremanle za provedbu odgojno-obrazovne, kniiinitne ikulturno-javne dielatnosti

pisanje godiSnjih ili perioditnih izvieSta o radu Skolske kniiinice' ostvarenim odgojno-

obrazovnim i kulturnim aktivnostima'

Clanak 5.

Dielatnost knjiznice obuhvaia pruzanje obrazovanih, kulturnih i informaci.iskih usluga,

koie su zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i struinoj obradi, pohranjivanju,

zastiti, posudbi idavanju na uporabu knjiznitne graale te slobodnom pristupu izvorima

informaciia.
Djelatnost Skolske knjiZnice dio je odgoino-obrazovnog i knjiZnitnog sustava i izravno .ie

ukljudena u nastavni proces i udenle, a realizira se kao:

1. 0dgojno-obrazovana dlelatnost

2. Struino-knjiinidna djelatnost

3. Kulturna i iavna d.ielatnost



1. Odgolno-obrazovna dielatnost

CIanak 9.

Odgojno-obrazovana djelatnost lkolske knjiZnice realizira se kroz: rad s udenicima,
suradnju s nastavnicima, strutnim suradnicima i ravnateljem te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada' 

cranak 10.

Rad s utenicima u knjiZnici obuhvata:

Radsuiiteljima,nastavnicima,strufnimsuradnicimairavnateljemikoleobuhva6a:
- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati iradionica

- pripremu i sudjelovanie u istraZivaiko.i nastavi

-timskiradnapripremiiprovedbiskolskih,drZavnihimedunarodnihprojekatai
programa u skladu s kurikulumom

- organizacilu i provedbu struinog usavrS avania.za nastavno osoblie s ciljem njihova

,p-rfir"nj" u koriStenie pouzdan-ih informacijskih izvora iutinkovitu uporabu

nlvih tehnologija u e-uienju ie-podudavaniu

-suradnjusastruanimsuradnicima,utiteljima,nastavnicimaiodgaiateliimate
p"l.li,l* t"rfnim sluZbama izvan Skole u dodatnoj pomodi udenicima

- rad na unapredenju rada Skolske kniiZnice

swaranie intelektualnih, materijalnih idrugih uvjeta za udenje

- promicanje isudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

- swaranie uvjeta za interd isciplinarni pristup nastavi

- poutavanje irazvol kl.juinih kompetencija
poticanje kritidkog miSljenja i r.jeSavanja problema

- pouiavanje za samostalno i cjeloZivotno uienje
poticanie odgoja za demokraciiu
pomod uienicima u udenju osiguranjem pristupa knjiZnitnim zbirkama i

pruZaniem usluga

- organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje
razvijanje svijesti o vrijednostima zavidajne i nacionalne kulture, posebno jezika,

umjetnosti i znanosti

- razvijanje svi.lesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razlitite projekte

- organizirano i sustavno uputivanje udenika u koriStenie knjiZnidnih usluga i
razvijanje navike posjeiivanja kn.iiZnice,
usmjeravanje uienika pri izboru, posudbi i kori5tenju knjiZnidne grade i

informacijskih pomagala,

- upuiivanje u nadin i metode rada na istraZivatkim zada(.ama (uporaba leksikona,

enciklopedija, riednika, strufne literature, periodike i sl.J,

- rad s uienicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima,

- organiziranje nastavnih sati u knjiznici, poticanje iitalatke, medijske i svih drugih

vrsta pismenosti,
_ pomaganje utenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog

rada,

- uvodenje uienika u temeljne naiine pretrazivanja ikoriStenja izvora znania i

informaciia, poutavanje informacijskim vjeitinama pri uporabi dostupnih znanla.

Clanak 11.



suradnju sa struinim vijeiima u Skoli radi unapr;edenja nastave

suradnju s uditcljima, nastavnicima, strutnim suradnicima i ravnateljem 5l<ole

suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta istrutnim suradnicima pri
nabavi potrebne kniiZniine grade,
suradniiki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih
radionica, istraZivadkih radova,5kolskih projekata idrugih oblika rada s udenicima,
suradnju s nastavnicima istruanim suradnicima u programima iz podruija odgoja,
promicania mentalnog i fiziikog zdravlia utenika, ekoloSke svijesti i sl.

2. Struina kniiZniina dielatnost

Clanak 12.

Strutna knjilnidna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumi.;eva:

funkcionalnu organizaciju ivodenje rada u kn.jiZnici i ditaonici
nabavu knjiZniine gracle, izgradnju zbirki i cjelokupnog fonda Skolske knjiZnice

struinu obradu kniiinidne gracle prema struinim pravilima istandardima:
inventarizaciju, signiranle, klasifikaciju i katalogizaciju grade, predmetnu obradu,

pravilan smiestai izaititu knjiZnidne graale te otpis ireviziiu fonda,

vodenje dokumentacije i podataka o kniiZniinoj gradi, evidencije o korisnicima i

statistiiki pokazatelje o uporabi kniiZnidnog fonda,

izgradnju i upravljanje fondom, Sto uklfuiu.ie zaStitu knjiZnidne gracle, otpis i reviziju
te izradu godiSnjih planova nabave

obradu knliZnitne grade u radunalno iitlfivim kataloZnim formatima te preuzimanie

zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

osiguranje dostupnosti ikori5tenia knjiZniine grade iizvora informacija na razliditim
med ijima
utvrdivanje i pradenje potreba korisnika
r azvijanje navike pos.je6ivanja knj iZnice

organizirano isustavno pouiavanie korisnika o radu ikoriStenju kn.jiZnica,

upueivanjem u nadin imetode rada na istraZivadkim zadacima uz upotrebu izvora

informacija na razlititim medi.jima

rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za iitanje, pomoi u pronalaZen.iu

izvora informaci.la)

poticanje ditanja i razvoj ditatellske kulture
poudavanie informacijske i medijske pismenosti

prikupljanie i unos statistidkih podataka u Sustav jedinsWenoga elektronidkog

prikupljania statistiikih podataka o poslovaniu kniiZnica koii se vodi u Nacionalnoj i

sveudiliSnoi knjiZnici u Zagrebu

suradnju u izgradnji knjiZniinog sustava

suradniu s nadleznom iupaniiskom matianom razvojnom sluzbom i mattnom

sluzbom za Skolske knjiZnice u Nacionalnoj isveuiili5noi kniiznici u Zagrebu s ciljem

ostvarivanjastrurnihnormi,iatanjasavietodavnih,suradniikihirazvojnihfunkcija
nadleznih mattnih sluzbi koiima se osnazuie struino kniiiniiarsko djelovanie u

Skolskoj knjiZnici

uredivanie mre7nog mjesta Skolske knjiZnice u sklopu mreZnog m jesta Skole



organizaciiu nastavnoga gradiva za e-uaenie i otvorene obrazovne sadrzaie

kvantitativno ikvalitativno samovred novan.je struinog rada 5kolske knjiZnice

3. Kulturna i iavna dielatnost

Clanak 13.

Kulturna i javna djelatnost 5kolske knjiZnice obuhvada:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja kao 5to su: knjiZevni susreti i

tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izloZbe, filmske ivideo projekcije,

dramske predstave, natjecania u znanju, popularna predavanja za uienike i dr., uz

prihva6anje a utorskih prava

suradnju s kulturnim ustanovama koie ustroiavaiu rad s d.jecom i mladeZi u slobodno

vrijeme [amaterska kazali5ta, narodne knjiTnice, arhivi, muzeji, kazaliSta, narodna

sveutili5ta isl.) na lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i Sire

- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne baStine, posebno
jezika, umjetnosti iznanosti te vri.iednosti multikulturalnosti u druSwu

- poticanie integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliiitih odgoino-

obrazovnih podruifa
promicanje opieljudskih vrijednosti i uskladivanje druSweno-humanistidkih

vrednota s ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozraija Skolske ustanove

- suradnju sa strukovnim udrugama isrodnim instituci.iama.

III. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 14

KNJIZNICNU GRADU CINE:

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku

- nekniiZna grada (zvuina, vizualna)

- elektronidka gracla na prijenosnim mediiima

- viSevrsna gracla

- drugi mediii s obrazovnim sadrZaiima

5t<otst<a kniiinica osigurava knjiZnitnu gratlu koia zadovoljava obrazovne, informaciiske,

kulturne, strudne i osobne potrebe korisnika te ie time potpora odgojno-obrazovnom

procesu i

njihovu osobnom razvoiu.

Skolska knjiznica suradu.ie s nastavnim osobliem i ostalim strutnim suradnicima pri

donoienju
smjernica za nabavu knjiiniine grade'

Osim navedene kniiZniine grade Skolska kniiZnica osigurava pristup online 
-

Infl,Jffi]li#;r'".irr. fr-r.-tirOgU"t" nisu dio kniiZnidnog fonda Skolske kniiZnice'



Clanak 15

FOND KNJIZNICE

Fond Skolske knjiZnice podi.ieljen je na udeniiki i utiteljski fnastavnidki) fond, a on
sad rZi:

knjiZnu gradu: kniige, iasopisi idruga tiskana grada
nekniiZnu gradu: AV sredstva - audio i video kazete, CD zapisi i sliino.

KnjiZna grada namijenjena posudbi smie5tena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: enciklopedile, priruinici, rjeinici, leksikoni, atlasi i druge
vrijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske kniiZnice.

Novine iiasopisi za udenike smjeSteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti
samo u prostoru ikolske kn.jiZnice, a struini dasopisi za uiitelje izdvojeni su imogu se

posudivati izvan prostora Skolske kn.jiZnice.
Neknliina grada smjeitena je u zatvorenom ormaru i posutlu.je se uiitel.jima u

skladu s potrebama realizaci.ie njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.
Izgradn.ja knjiZniinog fonda temelji se na strufnim nadelima sukladno sm.iernicama za

izgradnju
iupravljanje fondom koje Skolska knjiZnica donosi na osnovi analize stan.ia iprocjene
potreba korisnika i Standarda za Skolske kniiZnice.

KnjiZniini fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim

izludivanjem
za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zaStitu knjiZniine grade, revizi.iu i otpis.

Clanak 16

Sadrzaj kniiznitnog fonda mora biti u svezi s nastavnim planom i programom kojise izvodi

u Skoli. Knliznifni fond je jedinstven i njime se koriste utenici, nastavnici i strufni suradnici

5kole. Knliznidni fond je jedinswen i organiziran u zbirke.

KnliZni fond Skolske knjiTnice sadrZi:

- obaveznu lektiru te knlizevne tekstove za clelovito iitan.ie za potrebe izvodenia

nastave predmeta Hrvatski jezik fbroi primieraka po naslovu koji pokriva potrebe

naive6eg razrednog odjela - naimanie 30 primjeraka po naslovuJ'

- ostalu knjiZniinu gradu, prema Skolskom programu koia le potpora struci,

- literaturu na stranim jezicima koji se ute u Skoli,

- referentnu zbirku (enciklopedije, leksikone, rjednike, atlase, ljetopise isl'),

- znansweno-popularnu i strudnu literaturu za sva nastavna podrut.ia u skladu s

programom Skole

- literaturu iz pedagogiie, metodike, psihologije i knjiznidarstva i informacijskih

znanosti,

- pedagoSke, struine i znansweno-popularne dasopise za udenike i nastavnike.

.gradunamijenjenupoticaniuritanjateiitanjausvrhuosobnihpotrebairazonode

- strufne iznanstvene seriiske publikacije

- seriiske publikacije za djecu imladei'



Clanak 17

KnjiZnidna grada smjeStena je u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, iasopisi i

referentna zbirka) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama - AVE gratla.

Clanak 1B

Sto se tide veliiine istrukture knjiZniinog fonda, one ovise o broju uienika, nastavnika i

struinih suradnika 5kole. U skladu s IFLA-inim i UNESC0-im sm.iernicama za lkolske
knfiZnice, od ukupnog fonda minimalno 3-50/o dini referentna grada, a 5-10% zbirka
pedagosko-metod iike grade' 

cranak i.g.

KnjiTna grada dopun.java se svake Skolske godine sukladno raspoloZivim sredstvima u

drZavnom proradunu i proratunu jedinica lokalne samouprave, a naimanje 0,5 iedinica po

uteniku i uditelju, odnosno nastavniku i struinom suradniku. Prosjetna starost knjiZnitnog
fonda ne bi trebala biti veia od 15 godina, osim posebnih zbirki (zavidajna zbirka i sl.).

Clanak 20.

Obrada knjiZnidne grade temel.ii se na doma6im imedunarodnim struanim pravilima i

normama.
(1) Za sadrZajnu obradu kn.liZnidne grade koriste se Univerzalna decimalna klasifikacija,

klasifikacijski sustavi za zbirke grarle posebne vrste, a za kataloZnu obradu pravilnik koji

uretlu.je opis ipristup kniiZnidnoi gratli. Zapisi o gratli izraduju se u ratunalno ditljivim

formatima.
(2) Inventarne knjige trajno se tuvaju, odnosno osigurava se njihova odgovarajuia pohrana

bilo da je rijed o analognom ili digitalnom obliku.

(3) Skolska knjiZnica treba imati iavno dostupan knliZnitni katalog na mreZi (OPAC)

dostupan na mreZnome miestu Skole

IV. KORISTENIE KNJIZNIENE GRADE

KnjiZnitnu gratlu imaju Prvo koristiti: uienici, nastavnici, strufni suradnici i ostali

zaposlenici Skole 1u daliem tekstu

pod jednakim uvjetima ivodi brigu
: korisnici). KniiZnica pruZa usluge svojim korisnicima

o zaStiti privatnosti osobnih podataka svojih korisnika'

Clanak 22.

izdaje

izdanaZasvekorisnikedlanswouSkolskojknjiZniciiebesplatno'Korisnicimase
oJgour.ulre, ilanska iskaznica na potetku 5kolske godine' Korisnici kojima ie

Clanak 21.



tlanska iskaznica, obvezni su izvijestiti knjiZnitara o promjeni osobnih podataka, ispisu ili
odlasku iz Skole.

Clanak 23.

U prostoriiama knjiZnice iiitaonice treba biti red i mir. Ako korisnik naruiava red i mir,
knjiiniiar od njega treba traZiti da napusti prostor knjiZnice ine ometa rad drugih
korisnika.

Clanak 24.

KnjiZniinu gradu korisnicima posuduie knjiZniiar Skole u redovnom radnom vremenu

Skolske knjiZnice. Izvan radnoga vremena knjiTnice nije dopuiteno koristiti i posudivati

knjiZnidnu gradu bez nazoinosti knjiZniiara ili bez posebnoga odobrenja ravnatelja Skole.

Clanak 25

Radno vrijeme 5kolske knjiZnice tijekom radnoga tjedna utvrduje se GodiSnjim planom i

programom Skole za Skotsku godinu i mora biti istaknuto na ulaznim vratima knjiZnice.

O promjeni radnog vremena kniiZnice, knjiZniiar je duZan pravodobno istaknuti obavijest

na ulaznim vratima knjiZnice ioglasnoj plodi Skole.

Clanak 26.

U prostoru iitaonice korisnici mogu koristiti kniiZniinu gradu:

- referentnu zbirku: opie istrudne enciklopedije, leksikone, jeziine istrudne rieEnike,

atlase, monografi je, antologije, razne prirudnike;

- struine i popularno-znanstvene fasopise

- AVE grailu, uz dopu5tenle knjiZnidara

Clanak 27.

Za koriitenle izvan prostora knjiZnice udenici mogu posuditi:

- odjednom 2 knjige na vrijeme do 15 dana

- odjednom 2 iasopisa na vriieme do 5 dana

- za potrebe nat,ecanja u znanju udenici mogu posuditi i vise knjiga odiednom

Nastavnici istruini suradnici mogu posuditi viSe knjiga i priruinika tijekom ikolske godine

te dasopise i AVE gratlu po potrebi

Clanak 28.

Korisnici kn.jiznice mogu posudivati knjizniinu gratlu tiiekom Skolske godine. Na kraju

nastavnegodineuienicisuduZnivratitisvuposudenuknjiZniinugradu,anastavnicii
struini suradnici vraiaju kniige, AV grarlu i dasopise koji im vise nisu potrebni, a metodidke

priruinike istruine kniige mogu zadrLati preko l.ietnih praznika'



Korisnici su obvezni duvati knjiZnidnu gradu od svakog oStefenja iuni5tavanja: ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati diielove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl. Korisnik
koji izgubi, o5teti ili unisti posudenu knjiZnidnu gradu, odgovoran ie za ltetu. O5tefeni ili
izgubljeni (istovrsni) primjerak knjiZnitne grade korisnik je duZan nabaviti i vratiti u

kniiZnicu ili platiti u protuvri.iednosti o5teaenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Clanak 30

Korisnici su du/ni pravodobno vradati posutlenu kniiZniinu gradu. KnjiZnidar je duZan

upozoriti utenika koji pravodobno ne vrati knjiZnidnu gradu, a ne radi se o duZem

bolovanlu. Ako ni nakon upozorenja korisnik ne vrati posudenu knjiZnitnu gradu,

knjiZnitar obavie5tava razrednika, a razrednik Salje obavijest roditelju udenika.

Clanak 31.

Pri.je odlaska iz Skole (ispis ili prelazak u drugu Skolu) korisnici knjiZnice duZni su vratiti
svu posudenu knjiZnidnu gratlu iz Skolske knjiTnice. Obveza je razrednika i uieniike
referade izvijestiti kniiZnitara o odlasku udenika iz Skole, kako bi mogao traZiti povrat
posudene knjiZnidne grade. Obveza je tajniStva Skole izvi.iestiti knjiZniiara o prestanku

radnog odnosa dotitnog zaposlenika ili odlasku iz Skole, kako bi mogao traZiti povrat

posudene knjiiniine grade.

VI. PROSTOR I OPREMA

Clanak 32.

Skolska knliZnica je smjestena u prizemliu Skolske zgrade, na frekventnom i lako dostupnoj

lokaciji, vidljivo oznadena natpisom KNItZNICA I CITA0NICA.

Skolska knliznica ima prostorne uvjete koji omoguduju siguran i pregledan smieitaj

knjiTnidne gratle, radunalne i druge opreme, rad struinog suradnika kniiZniiara i

neometano koriSten.le svih informaciiskih izvora.

Clanak 33

Skolska knli7nica obuhva6a jedinsweni prostor knjiznice za smieitaj grade na oworenim

policama sa slobodnim pristupom knjiznoi gradi i vitrinama za AYE graalu, ditaonice s

raiunalima za rad uienika iditaonice, s ormariiima za pohranu periodidnih publikacija, za

rad na raiunalima i grupni rad udenika - u ukupnoi povrSini oko 80 m2'

Clanak 34.

Za omogudavanje primjerenih uvjeta rada u Skolskoj kniiznici zadovoljeni su zahtjevi koji

seodnosena:odrZavanie,osvletlienie,prozradivanie'toplinskuzastitu'zastituodbuke'
akustiku,grijanjeihladenje,elektriine,telefonskeiradunalneinstalacije,zaStituodpozara
iza3titu od provale, sukladno odgovaraiudim propisima'

Clanak 29.



Clanak 35.

Prostor Skolske knjiTnice i ditaonice treba biti opremlien funkcionalnim namjeStajem i

opremom koja odgovara propisanim m.ierilima ipreporukama iz Standarda za Skolske

knjiZnice. Namje5tai treba biti namjenski izraalen, dobre kvalitete, stilski ujednaten,
privlainih boja i oblika te iednostavan za odrLavanie.

Clanak 36.

Za poslovan.le i strudni rad u Skolskoj knjiZnici osigurana ie uporaba suvremene

in formacif sko-komunikacijske tehnologile. Sva raiunalna i druga oprema u 5kolskoi

knjiZnici kolu koriste uienici i nastavnici, prilagodena ie programskim zahtjevima 5kole.

Clanak 3 7.

Struini nadzor i strudno-savjetodavnu pomoi u kn.liZnidnom poslovanju obavlia Zupanijska

matidna razvojna sluZba KniiZnica grada Zagreba.

Clanak 38.

Sva knjiZnidna gratla mora biti strufno obraclena, oznaiena signaturama i pravilno

smjestena na police, u vitrine iladice. Redovita zastita fonda provodi se djelomidnom ili
potpunom revizijom i pregledom fonda, u vremenu koje je predvitleno za te radnje.

CIanak 39.

Za5tita knjiZniine grade obuhvada:

- Reviziiu knjiZniine grade - dlelomiinu ili potpunu

- Izdvajanie kn.iiZnitne grade za otpis (prema kriteriju za otpisl

- Pravilan smieSta, knjiine gratle na policama

- Pravilan smjeitaj neuvezanih tasopisa u kutiie ivitrine
- Pravilan smie5taj i zaitita od oite6enia AVE grade

- Popravak o5teienih kniiga i ostale knjiZniine grade.

elanak 40.

U svrhu zastite kniizniine graile Skolski kniiznitar izraduie Provilnik o reviziii, otpisu i

zaititi knjiinitne graile, koje primienjuie u svom radu.

vrr. zAsTrrA KN,rzNraNE GRADE



Clanak 41.

Strudni suradnik knjiZnitar ima puno radno vri.jeme u kojem obavl.ja struine knjiZnitarske
poslove i odgojno-obrazovni rad s utenicima te poslove vezane vz kulturnu i .javnu
djelatnost, struino usavrSavanie, planiranje, programiranje i pripremanie za rad s

udenicima, suradnju s drugim odgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i
profesionalnim udruZenjima.

ehnak 42

Strudne poslove u knfiZnici obavlja strutni suradnik Skolski knjiZniiar koji

planira i programira rad te ostvaruie program rada knliZnice u suradnji s

nastavnicima, strudnim suradnicima, ravnateljem, roditeliima i ustanovama koje se

bave odgojem iobrazovanjem djece imladeZi,
potiie razvoj ditateliske kulture iosposobljava korisnike za intelektualnu uporabu

izvora i kori5tenje knjiZniinoga fonda,

prikuplja statistitke podatke o radu knjiZnice i unosi ih u sustav .jedinswenog
prikuplianja statistidkih podataka o poslovanju knliZnice pri Nacionalnoj i

sveuiiliSnoj knjiZnici u Zagrebu,

planira i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s utenicima,

poudava udenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiZnici,

sudjeluje u formiranju kniiZnice kao multimedilskog srediSta Skole, kroz opremanje

strutnom literaturom, drugim izvorima znania i odgovaraiu6om odgojno-

obrazovnom tehnikom, pomagalima i opremom,

prati znanstveno-strutnu, pedagoiko-psiholoiku i metodidku literaturu,

potide uienike, nastavnike i strufne suradnike na uporabu znanstvene, strufne i

referentne literature,
obavlja struino-knjiZniiarske poslove, kao i.lavnu i kulturnu dlelatnost 5kole,

suraduje s matiEnom sluzbom, narodnim knjiznicama, knjiZarima i nakladnicima,

obavlia ostale poslove iz odgoino-obrazovnog rada, sudieluje u realizaciji nastavnog

plana i programa Skole i Skolskog kurikuluma'

Clanak 43.

Strudni suradnik kn.iizniiar ima pravo i obvezu traino se profesionalno razvijati i

usavrlavati.

(L) Organizirano strudno usavr5avanie obuhvaia:

- sud.ielovanje na struinim skupovima drZavne razine u organizacili ministarswa

nadleZnog za obrazovanje i/ili agenciia nadleZnih za obrazovanie

- redovito sudjelovanie na strudnim skupovima iupaniiske razine:

a)Zupaniiskastrurnavi.,e6astruinihsuradnikaknjiZnidarauorganizacijinadleinih
agencija

VIII. STRU.NI SURADNIK KNJIZNIEAR



b) skupovi iedukacije u organizaciji Zupanijskih matidnih knjiZnica

- sudjelovanje na edukacijama u organizaciii Centra za stalno strutno usavr5avanje

knjiinidara pri Nacionalnoj isveutiliSnoj knjilnici u Zagrebu

- sudjelovanje na domaiim i metlunarodnim struanim skupovima

- sudjelovan.je na skupovima i edukacijama u organizaciii strukovnih knjiZniiarskih
udruga

- strudno usavr5avan.je u organizaciji strukovnih udruga u podrudju odgoja i obrazovanja

- sudielovanie u programima mobilnosti

- struino usavr5avanje na Skolskoi razini.

(2) Individualno strudno usavriavanfe obuhvaia strudno usavr5avanie praienjem sadrZaja
iz podrud.ia knjiZniiarstva iinformacilskih znanosti i mediiske pismenosti, literature iz
psiholoSko-pedago5kog podruija te pra6enje izdavaitva iliterature za djecu i mladeZ.

permanentno struano usavrSavanje iz podruija knjiZnidarswa iinformacijskih
znanosti, praienjem strutne literature;
primjenu Standarda za Skolske knjiZnice, Zakona o knjiZnicama idrugih zakonskih

akata iz podrudja odgoja i obrazovanja koje donosi MZO

pra6enje literature iz podrui.ja pedagogile, psihologije i metodike nastavnih predmeta

praienje popularne literature za mladei, kao i beletristike hrvatskih i stranih pisaca

sudjelovanje na struinim Skolskim sastancima: nastavniiko vijede, struino vijeie
nastavnika Hrvatskoga jezika, struini aktivi ostalih nastavnih predmeta po potrebi i

dr.

rx. PRTIELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

S odredbama ovoga Provilnika knjiZnidar je duZan upoznati uienike, njihove roditel.ie ili
skrbnike te nastavnike i zaposlenike Skole.

Clanak 45.

fedan primjerak ovoga Pravilnika, odnosno lzvodak iz Pravilnika o radu ikolske kniiZnice'

koji se odnosi na korisnike, njihova prava iduznosti prema Skolskoj knjiZnici, treba biti

istaknut na vidljivom mjestu u Skolskoi knjiZnici ili iitaonici'

Clanak 46

Ovaj pravilnikstupa na snagu danom objave na oglasnoi ploii Skole. Nakon stupanja na

snagu ovaj Pravilnik se obiavljuje na mreZnim stranicama Skole'



ehnakqT.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje va|iti Provilnik o radu ikolske knjiinice od

od 22. prosinca 2020. godine, KLASA: 003-05/20-01/9, URBROI: Z3B-32-27-01-20-1.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploti Skole dana 25. listopada 2O23. godine.

KLASA: 011-01/23-01/6
URBROJ: 238-32-27 -01-23-7

U Vrbovctr, 25. listopada 2023. godine

Predsied n ica Skolfog odbora:
,,-P y',
t6! . tl4L<u ru(./

Zeljka Kramari6, nastavnica razredne nastave

Pravilnik je obiavljen na oglasnoi ploii Skole imreZnoj stranici Skoledana 25. listopada 2023.
godine.
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